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C2I 1 - AUTOFORMATION

Compétence B6 : Échanger et communiquer à distance

1. Je peux écrire un message dans le
traitement de texte, insérer des photos et faire
un copier/coller dans ma messagerie
électronique

Je peux insérer dans un message :

vrai

faux

des photos,

des images GIF

des sons en arrière-plan

une signature électronique

une page Web copiée ou
enregistrée

2. Pour faire suivre un message comportant
une pièce jointe, j’utilise la fonction: répondre

répondre à tous

transférer

envoyer/recevoir

3. Pour ranger les messages reçus, je peux
créer des dossiers :

Pour conserver ces messages, j’utilise la 
fonction :

dans ma messagerie

dans le dossier « mes
documents »

enregistrer sous

importer

exporter

déplacer vers un dossier

4. Dans le carnet d'adresses, je peux rechercher des personnes à
l'aide des services d'annuaire
Internet

stocker les informations
concernant des personnes

stocker les informations
concernant des groupes

importer/exporter des nom
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d’autres carnets d’adresses

5. Lorsque j’envoie un message à plusieurs
destinataires, je peux :

L’abréviation «Cc» du carnet d’adresse 
signifie :

Pour expédier un mèl à une liste de
destinataires, sans que ceux-ci n’aient 
connaissance de l’adresse des autres membres 
de la liste, j’expédie le courrier :

séparer les adresses mèl par
une virgule

séparer les adresses mèl par
un point virgule

copie cachée

copie conforme

copie conforme invisible

aux destinataires, un par un

un utilisant l’option «Cc »

 un utilisant l’option «Cci »

6. Dans le carnet d'adresses, je peux créer : une liste d'envoi

un groupe

une liste rouge

une liste bleue

7. Lors d’un envoi de message avec un fichier 
joint, la taille peut atteindre :

Les pièces jointes sont symbolisées par :

1 Mo à 4 Mo

4 à 10 Mo

10 à 100 Mo

plus de 100 Mo

une agrafe

une punaise

un trombone
8. Un forum de discussion modéré permet : d’aborder tous les sujets

de diffuser un message à tous
les abonnés

de trier les messages à diffuser

9. Quels sont les éléments indispensables pour
utiliser Internet ? une carte réseau ou un modem

un navigateur

une adresse IP

un FAI (public ou privé)

un anti-virus
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10. Pour transférer une pièce jointe, j’utilise la 
commande envoyer

transférer

répondre

répondre à tous

11. Qu’appelle-t-on le cache d’un navigateur l’enregistrement des pages 
visitées

la liste des dernières URL
visitées

12. Peut-on ouvrir un mèl avec accusé de
réception sans que l’émetteur le reçoive? oui

non

13. Un « hoax » se propage : via un mèl

en lançant un fichier
exécutable

14. Qu’appelle-t-on FAQ ? un formulaire qui permet de
filtrer les questions

un document qui liste et répond
aux questions les plus posées sur
un sujet particulier

15. Une liste de diffusion permet : à l’émetteur d’envoyer des 
messages à des destinataires sans
connaître l’adresse mèl

au destinataire de recevoir des
messages d’expéditeurs sans 
connaître l’adresse mèl

16. Pour envoyer un document Word par mèl à
plusieurs personnes je le laisse en format « doc »

je le convertis en « rtf »

je le convertis en « pdf »
17. La « Nétiquette » garantit la qualité des
échanges par voie électronique vrai

faux

18. Un Webmail est un service Web qui permet
de créer ou de lire des mèl sans logiciel de
messagerie

vrai

faux

19. Un carnet d’adresse peut s’exporter d’un 
logiciel de messagerie à un autre jamais

parfois
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toujours

20. Une adresse mèl doit toujours contenir le
symbole @ vrai

faux


