CORRECTION - C2I-1 - ETUDE DE CAS - SUJET 2006

ETAPE 1
Créez tout d'abord un nouveau dossier pour tous les documents de votre mémoire.

Cliquez sur le raccourci qui affichera le contenu de votre PC
Cliquer sur 'icone POSTE DE TRAVAIL

v = B ®

Eudara Disque local () Eviewsd Corbeille

PDFCreator Lecteur CD (DY

ETAPE 2
En un clic, agrandissez cette fenétre

= Disque local {C:)

Fichier  Edition  Affichage  Favaris Outls 7 i
H oy 2

@ Précédante = i ! ‘f y, ! Rechercher
i Bdresse | O L . (54

Nom = Talle  Tvpe A

_IMacromedia Dossier de fichier
CaMal Cossier de Fichier
_JMes Sikes Web Cossier de Fichier
__IMes téléchargements Dossier da Fichier
I MesDacs Dossier de Fichier
_Program Flles Dassier de fichier
_iTemp Dossier de fichier
CVisSim4S Cossier de Fichier
L WINDOWS Cossier de Fichier
== priva 1eps WFT 13 kn  Firkisr RIFT b+
<

ETAPE 3

Affichez le contenu du dossier « Mes documents » (sans utiliser les menus)

Double-cliquer sur le dossier « Mes documents » si visible ou Clic dans la barre d'adresse, puis
Mes Documents
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I 2 Poste de travail E@|@~
oy

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Oukils  ? .,,

»

@ Précédente - > .? 7 ! Rechercher

Adresse | i Poste de travai

S Disquette 314 (A2
e Disque local {C:)
‘s Lecteur CD {D:)

o Disque amovible (E:)
“o* Disque amovible (F:)

I‘g sur Feanor' (G

ETAPE 4
Créez un nouveau dossier
Cliquer avec le bouton gauche de la souris sur Fichier > Nouveau > Dossier

Bhsdocmens ____ LJOK

Fichier ~Edition  Affichage  Favoris  Outds 7 j'f'
= »
@ Précédante = 2, E ? 7 ! Rechercher Dossiers
Adresse ;:J Mes documents > oK
Mo Talle  Type - £
{52 Modales_Powerpaink Dossier de fichiers
H ) Mesdacs Dossier de fichiers
] Mes sources de données Dosser de fichiers
2} Mes images Dossier de fichisrs
[ memaire Dossier de fichiers
{50 Ma musique Dossizr de fichiers
g Lettres Dossier de fichigrs
{30 Eudora Cosser de fichiers
o Endhlate Dossier de fichiers
BaEK Dossier de fichiers
S donnees Dossier de fichiers
[ Cenvergence Dossier de fichiers
BaCa Dossier de fichiers  »
< &l

ETAPE 5
Créez un raccourci de ce dossier sur le bureau afin d'y accéder plus rapidement
Cliquer avec le bouton droit de la souris sur « Mémoire », puis « Envoyer vers Bureau »

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Cutils  ?

: @Précédente M <) ? / ! Rechercher i Dossiers

 dresse ([ Mes dacuments v
Marn Taille | Type
[gMesdocs Daossier de fichiers
[§F] Mes sources de données Daossier de fichiers
[ﬁﬂMes images Dissier de fichiers
e Dassler de flchiers
EDMa musig  Quvrir Dossier de fichiers
fgiLettres Explorer Dossier de fichiers
lgaiEudora Rechercher. .. Dassier de fichiers
@EndNote Synchroniser Dassier de fichiers
BEK | Daossier de fichiers
fgdonness  Stan for Yiruses. ., Dossier de fichisrs
:L_-;'['jC-:-nverg: G i ichiets
lgaca |- ichiers
g Autres Couper Daossier de fichiers
< Copier | b
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ETAPE 6

Vous devez rechercher divers documents (images, textes...) sur Internet mais vous ne disposez
pas encore d'une connexion. Parmi ces exemples, lesquels sont des fournisseurs d'accés a
Internet ?

3 Free

3 Yahoo

O Hotmail

O Wanadoo

0O Google

ETAPE 7

Pour visualiser les pages Web, il est nécessaire d'installer un navigateur. Citez des navigateurs
dans la liste ci-dessous :

O Outlook Express

O Mozilla Firefox

O Club Internet

O Opera

O Internet Explorer

ETAPE 8

Si vous devez effectuer des recherches précises sur Internet, vous utiliserez plutot :
O un méta moteur de recherche

O un moteur de recherche

O un annuaire

O un weblog

ETAPE 9
Si vous devez rechercher des informations variées dans un domaine assez vaste, vous choisirez :
3 un méta moteur de recherche
3 un moteur de recherche

3 un annuaire

O un weblog

ETAPE 10

Indiquez des moteurs de recherche :
O Google

O Metacrawler

O AltaVista

O OpenDirectory

O Free

ETAPE 11
Quels opérateurs booléens utiliseriez-vous pour affiner votre recherche :
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OET

O ou

0O AVEC
0O PAS
O SAUF

ETAPE 12

Dans votre moteur de recherche, comment afficher toutes les pages contenant exactement
I'expression « amenagement durable du territoire » ?

O Vous tapez :

ETAPE 13

: amenagement-durable-du-territoire
O Vous tapez :
O Vous tapez :
O Vous tapez :

amenagementdurableduterritoire
« amenagement durable du ferritoire »
[amenagement durable du territoire]

Cliquez pour formuler une requéte complexe - Cliquer sur « Recherche avancée »

ETAPE 14

A omanpgement +tarritoire-+gard - Recherche Goopla - Wicrosaft Internet. Explo... Dﬁ|ﬁ|
Fichisr  Edton  Affchags  Faeors  Qutls 7 i
@Pl&e'cb’te 2 ) | J :" . - Rechercher ' Favoris ameqh {2'-
pessn | ] hetp: s google, Friseanchhl=friaie=RNWE S ICANWE 7 3AZ 0042 | S ECANAE %200 % ﬂot

Google = [agemert Atormore +oud =] B Sescch Web = g i blocked [ Options

A

[ Web |mages Groupes Annusire Actudlites plus»
— “Facharchar | Hacherhe mm;.-<
e amenagement +tarmitaire +gard acherchar Pulérences

Rechercher dans . & Web © FPages francophones O Fages . France

A

415 1 - 10 sur un fotal derviron 97 400 pour amenagement +territoire +gard (0,42

societe courtage mutuelle sante organisme public ...
0B MASON SNCETTIer &n assurance |8une conducteur valence. ..,
iic amenagement territoire loin savez réponse credit mutuel ..
774 nufcge-bindf_assur index plfassurance-assurance-

e himl- Pagas simi

ce maladie en ligne mutuelle sante organisme

ssurance malson doua gard assurance mota neut
uche dans fr
enagement territoire SHminer SOUSCHNE ASSUIANCE Ve G

B [raomat

Limitez votre recherche aux documents PDF Limiter les résultats au format de fichier
puis sélectionner a droite « PDF »

B Google fecherche avancés - Microsoft Internet Dxplarer fourni par LAMETA - CRIL EiEmE
Bchvor  Edbon  Alfchage  Fayors  Cubls T T

(4 = R ) = g - Rechercher <o @ ide ) (-

] Rt v gescie. i facheanc od_smmrchiigm aerugenset 5 B e o et 2 hgee dibimd ik miets | [E OK

fous les mols Suwants amensgement lenioie gand 10 suhais = =
Pages contenant 5 =
catle aRpression axacty echarche Go

8l imokne un ded mole sivants

aucun des mots suManls

Lan Féaulats fioar les pages 4Cres en Toutes bes langues = 1
gislemiand ¥ Limitor les rigulials 2y formad do fichier | Tous formats
Datal Listar f2s pages Web mises & jour pandant la pdnode spéciée | Date inddErente - J

Emplacement  Fages dans lesguelies le oy les termes figwent | nimporte ok dans |a page »

Domalnes | Seuement ¥ afichar s pages dis 5t ai du damains =
= P aemple google comy org, e

SaleSearch @ Aucun filtage O Filtee SafaSaach

Recherche de pages spécifiques i
£ 3
&l B remmet
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ETAPE 15
Cliquez pour afficher seulement les pages frangaises
Pages « France »

Eichier  Edtion  Affchage  Fayors  Cutls 7 il

)Rechercher 57 Favars (g ida )

Qrstiens - O - 8] B & J

se | 8] bt v oo e chi7aa0pbcation S ZE SIS bl By =RAWE, RNWELZUH 21, ¥ B o

Web [mage: Groupes Snnusie  AURMES S

GO L )gle application +51G Racheichor mm
Rucharchir dans | (5 Web O Paggs rancophones O Pages : France
wpb Résultals 51 - 60 sur un total d'arniron & 630 0L ation +51G. 0,05 secondes)
L - | Traciules s paaz |
‘WiebFusion Studio is e first wen application davelpme 109
Lizing Be open snn-'ca Tramewin PAS (.lpplu:aﬂm Samar 10 LT
IampsH) sginewl - 4B8K- 11 3ep J005- 5 ]
AT ) 4 ication Pags 1 -1 Tragyrs =
's'nuramllc.amn Wil he SUDMIET VI3 OUF SeCine Senver {this | U NEYE &
- Dne Frae SIG memhersnm l:mdﬂddualnaml meml:ersr'm an|
hiflpe et el ougioining! - 15K - Ef
IPDFI 1 PCESIG Developers Corderance 2005 Sponsor Rag) Form ,
1 da Nchier: POFAdobe Avrobat - Yersion HTML
P{H—SIS accepls his application. Authoized Signature: Dats: prinbady
Title:, Wakan wou frirvd ¢ armpbabad thas form, please submitvis
WA DEISH) ComisvariEiEnonsay PCREI0_DevCon_2005_Sp gragmant po- Fages

ETAPE 16

Vous venez de récupérer sur Internet une image du Pont du Gard. Vous pouvez ['utiliser pour
illustrer votre rapport ou site personnel

O si vous citez le site en bibliographie

O si vous obtenez I'accord de son auteur

O si vous obtenez I'accord du webmaster

3 sans restriction car une image diffusée sur Internet est toujours libre de droit

ETAPE 17
Vous allez consulter régulierement ce site intéressant. Cliquez afin d'enregistrer son URL dans

votre navigateur.
Cliquer sur « Favoris », puis « Ajouter aux favoris »

2 ;: Accueil DDAF :: Direction Départementale de Mgriculture el de... E'@ﬂgl-
Dichier  Edblon  fiffichage:  Fayors Qubls 1
Qi - Q) - [x] [3) &0 O

Agresss | @8] hikp: fiddsf. cher. sgriouture. gouv. fr]

ETAPE 18
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Pour télécharger ce document PDF le plus rapidement avec une connexion a 56K, vous allez :
O cliquer sur le menu fichier dans la fenétre du navigateur puis sélectionner « enregistrer
sous »

O l'ouvrir puis cliquer sur le « fichier » et « enregistrer sous »

O faire glisser le lien vers 'emplacement choisi (disque dur, disquette...)

O Faire un clic droit sur le lien et cliquer sur « enregistrer la cible sous... »

ETAPE 19
Vos recherches sur Internet terminées, vous passez a I'étape de rédaction du rapport. Lancez

un logiciel approprié

Open Office Writer

| I Adobe Acrobat

ETAPE 20
Ajustez l'interligne du texte a 18 points exactement

Format > Paragraphe > Interligne > 18 (le mot multiple apparait)
Paragraphe

Betrait et gspacement | Enchainements |

Général

Algnement : | Gauche v Miveau higrarchique ;| Corps de texte
Retrak |
Gauche ; pem 2 De 1ére figne : De:

Dirgite | 0em - Pasitif w | [0,5cm -

Espacement

Avank : [op: 3 Inkerpigre : De:
Aprés : [opt 3 Simple b v

N
Aparoy

Avgeand i, b= D s v Sadd B 1c puneas w amsmos de dan me d s
wieprmes |t o e 1 | & L mder dmg e pa s i
B s ]

ETAPE 21
Modifiez les marges du document (1/2)
Fichier > Mise en page ou double-clic sur la régle
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-
=3 Document - Microsoft Word

i Fichier Em'( Affichage  [nsertion  Formal m Tablsau  Fepdtre 7 X
RN A" NP2 RN A R AT E s E= .
rg|<-g-|-;-.;-z-.r-5-|:4-|-$.-|5| ! |-s-||a

<y

i "
3 :
=z =]
T ¥
=afEz2wx ¥
Page 1 Sec 1 11 Azam L1 cold

ETAPE 22
Modifiez les marges du document (2/2)

&4 Document - Microsoft Word \ E |
i

EﬁmMMWMTﬂﬂJW
1Y) o T rHCE
|: 2| Ouwrir.. Crl+0 o 0 IO
Farmsr y

Envegestrer S
Enpagistrar sous...
Enregistrar antant qus page \Web..,
1 Recherche de fichiers. ..
Autecisation '
Wersions. .,
»;De"'ﬂ-l de s page '\""}l”]
Mise en Daue...%&'iJ
;,)I Aperiu avank imore
4 Imprimer.., Chel+P

|Emo;5ef\r\:rs 3

ET - S

4 Progeiétés | >

ETAPE 23

Créez un en-téte de page

Affichage > En-téte de page et Pied de page q
¥ Document! - Microsoft Word =13

i Fichier  Edition Affichage  nsertion  Formab  Qutils  Tableau Fepftre 7. X
NG A9 o BissE E
M;’::a?l|ZI3|4|5|bl}"lﬁl?llﬁllll:leillt
4 I'Europer. L'amenagement du termtoire dort étre anssi eIISage au Kivean mhsrmg-
i limites administratnees vers les audres dcpa.rbsrmts les autres régions afin ¢
= myonnement international, est un des enjews du Gard. 11 5"agir alors d'élargar 1e

A temitorales & un contexts phes global et non pas aue limites comourales ou ey
a en gardant & Vesprit o principe du & perser global, agir Jocals powr préser

= temitomale.

24

= Caraclérsé par une grande richesse payssoboe of cultwells, le Gard peat se ot

eH enftités fervitoriales (Voir Figue A-3 - Lo Gard, une towe de coadvadtes)

-g Ls pays cévenol -

- Les Crmm & l'est du Gand, déploient un entrelacs de crétes of de vallfes creuses

= entre bes dewx phles grandtiques de 1"Adgoual et du Mont Leedbre. Le protestant

- Huguenote font partie des rseines de Iidentité sociale de eette partie du départemes
H

il - Lo massif des garrigues

a Waste tahle caloaare de 200 & 300 métres d'altitude, au cotur du département o1

z comrs dean gue sont la Ceze, b Gardon el 1o Vidowde. Le chene ved, ]’oir

] pﬂed.nmmdu‘scesgamgms Lesvallées et les dépressions sont elles occupeesl *
_'. des vignes, Les infraetractures v sont beancoup mowe développées.

0 ¥
a

sofEs v b3
ipesserr 2 [N N IO S A 8|S -F- A= E
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ETAPE 24
En un clic, numérotez cette page
Clic sur l'icéne «Insertion avec un diése #
’@ DIIJCUI'I'IBI'N.:'I. - Mlcmsnft Word
i Fichier Edition Affichage  Insertion  Format  Outils  Tableau

EFeh’étré‘ 2
W= NN S LA
“EI” E' I B P e B I S L B P e PO I R TR A -

= e S e )

chimage approche le-genl-de-20-5.
1

-—+ Dieg zones wrbaines - de- types: quari&rs ex difficul
plucﬂssus d.e proram:auon ac-c.me '*"es concement

atigue r | [#] 45 .'_5I=', | Fermer

..... -

= | TERR

=L soPedde PARET e v
- - i 3
= ) =

- el CIELS >

iDessiner~ lp [N W [IO A 8] | - - A - = E

ETAPE 25
En un clic, justifiez le texte

Clic sur l'icone « Justifié » _
&4 Document? - Microsoft Ward E |[§|E|

i Eichier Edition affichage  [nsertion Formah Qubls  Tableau Fepitre 2
PG A S e caw HIEES

[IBE n 120 wredoie caegens <igae S1a0ne radz0e ideae <0t SiE

ipssiner- b [N N IOE A B O-2-A-= q

n L P ¥ pae

ETAPE 26
Créez un style a partir du titre sélectionné
Format > Style > Nouveau style
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Y MEMOIRE - Microsoft Word =13
Y - i

£ Hiewats | ) I S| =l [, 8 i
i Fichier EdRion  Affichage  [rsertion Formsl Ot Tablsau Fepftre 2 X
PN S a - oo - Bie  -lo]=A- B
L OUELLE PL: > et st enfome Sl
AMENAGEM
o Mise en forme du texte
. N Electionné
= Le Gard  un territoire face d dive oo
® 16 PT GRS, PEIT
e Tn départemnent hétérogéne | des
:
= L'organisation gtomorphologiqu
gardeis qui présente aujourd hu o
riche et varié. Situé entre Ehone, ¢ Choisir la mise en forme
mentagne, gamrigue et plaine littce ARPTRUEL =
de I'identité zardoise. s Effacer la mice tnifor =
=auBu 5 Rk U e
iDessiner~ L [N M O e Al @] Drpd- A=
Page 1 Sec | 1445  Azem Ll Coll

ETAPE 27
Utilisez la barre d'outils du mode plan pour attribuer a ce titre le niveau 2

T MEMOIRE - Microsoft Word EER

A Corps de texte < Ei—j G .

B

i Fichier:  Edition ﬂﬁicm Insertion  Format  Qukils  Tableau
i Fenétre 2

x
== = TR AR L EEH .|E||
= |

© 1. QUELLE PLACEPOURL*AGRICUL *
r TERRITOIRE 7

T ¢ Gard : un territoire face a dive

o TIn département hetérogéne © des probléma

W

e

o L'histoire de I'aménagement du territoire g o

age du fer en 450 avant Jésus-Christ ou les =
 a[E]w < >

e [N NCDJOME [ S -2 A-= H

ETAPE 28
Ajoutez le numéro 1.1 a ce titre de niveau 2 (1/2)
Format > Puces et numéros

Nivesu 2 @& # | & = A M S T I T

Fichier Ediion Affichege  Insertion Formet Qutls Tableau Fepste 7 X
FO e I L R, ) ._Eé_n "EIE?E:.&' 7
B 1. QUELLE PLACE POUR L’AGRICULTURE D#*

L’AMENAGEMENT DU TERRITOIRE 7

TUn département hétérogéne © des problématiques terntort

o L'erganization géomorphologique, le climat et les Homm
territoire gardois qui présente aujourd hui un patrimoine
culturel trés riche et varié. Situé entre Ehine, Cévennes €2
conjugue & la fois montagne, garrigue et plaine littorale, (o

pierre sont des acteurs de ' identité gardodse. =
= o ofFw < >
ipesoer- o INNDIO I AiE S A-S

d Page I Secl 145 A37em U4 Cold

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/



ETAPE 29
Ajoutez le numéro 1.1 a ce titre de niveau 2 (2/2)

fives puces || tuméros | prarchisatio
Aucun(e) . o O
- a O
= +
= —
> - =
| oK | [ onder |

ETAPE 30

Insérez une nouvelle page pour créer la page de garde de votre rapport. Celle-ci aura une mise
en page différente des autres (1/2)

Insertion > saut de Page

i Fchier  Edton  Affichage  Inserbion  Formst Qubls  Tsblesy  Fendtre 7 X
SR RE N~ NIE W u s B L R -maéai = =[5]

'-|-E-|_‘|-u-z-|-3-.-q-l-5-1-6-|-r-u-a-|-s-u-m---n-|-1z---13---l-t,\
I - B

- ___1|

ERRCS SR E

{52tk de page|
1 () Saut de colonne
1 () Saut de retour & la igne
1] Types de sauks de saction
() Page sulvante
TERRIY () Conng
) Page paice

1.1-Le-

1 () Page impaire Y
| ox

L hustoire-Srur RN R e o e tnence- gvec-ke-dewxidy
450 avant Jésus.Christ ot les pastewrs colonisérent les-plateaux calo aires des-gamip o
prenuers-agroulteurs so fivtvent dave-Jes vallies. Diés-dovs, 1o Grard devient un lisa
brassages.. La: conquéte momaine: a- particulifrement: marqué. sone histoime.. A%
Parénagement du temtois, -0 e hu-a-donné des- monureents mondisbe rent conme @
du- Crard,-Ja madson camé- o Jes- arbnes- de- Mines®, mais- aussi un- méseal iodier 3

DANS: L AMENA

I |_ T J o ferritorinfes varites

B BT SN EE R R PR R
T
{2
iz

ETAPE 31
Insérez une nouvelle page pour créer la page de garde de votre rapport. Celle-ci aura une mise
en page différente des autres (2/2)
Fichier > Mise en page
Marges Papier Disposition

Seckion
Debut de la section ; |

ETAPE 32 »
Cliquez pour éviter la pagination de votre page de garde Orientation de la section : |
Disposition - Premiere page différente Errtétes st pieds de page

[ Paires et impaires différente
[+ :Premiere page différente;
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Mise en page

Marges
Sachion
Dubbist de b section ; Houvele page v

Enchetes ot pleds de page

[ paires et impaires différantas
] Premiére page différente
A partie du bard © T ; -

Feddepage: |1,25om -
Page
Alignament wertical ; Haut bt
Aperci
Appliquer & :
& cette section v

[T

Wumérotation des kgnes... | Bordures. .,
]

P défaut o] s i Anfer

ETAPE 33
Changez la police de ce titre
Format > Police

Eﬂ MEMOIRE - Microsaft Word

i pichier  Edtion  Affichege  [rsertion  Format  Quuls  Tableau FepStre ¢ X
i q E;mm«-mm, Cer v Times Mew Roman «i5 =@ Ei i
Zl-wg-|-1---;:-|-3-r-‘_1-|-s-r-sl-|-7-|I-$~--?-|-lu-r-|I|-|-12-|I-|3-|-:a,,
2 MEMOIRE de fin d"études

= pour Vabtention du titre

o d’ Ingéniewrs des Techniques Agricoles

:

2

: 3

: 2

T e

2 s

= afE]s wi< >

ETAPE 34

Par précaution, vous allez sauvegarder ce document sur une disquette. Vérifiez d'abord sa taille
(1/2)
Fichier
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T MEMOIRE - Microsoft Word =138
| pchier Edtion Afkhage lnsetion Fomal Oubds Toblesu Fente 7 X B
g a9 -aa @ie -l =] B

SRR EYRE S TR S ST S ST TSGR
l.QUELLE PLACE POUR L'AGRICULTURE DANS L'AMENA:
TERRITOIRE ?

1.1. Le Gard : un territoire fare a divers enjeux
L LI Un dipartemant hitérogine : dus problimatigues ferriforiales variies

L'histoire de 1"aménagement du temitoire gardois & commencé avec le denxiéy
450 gvant Jésus-Christ ol ks pastewss colonzsirent les plateans caloalres des garig
prevoers agrculiewrs se fixirent dans les vallées, Déz bors, le Gard devient un lisw
brassages. La conguéte romaine a paticuliémement marqué son histoire. A
T'arnénagement du territoirs, elle lui a donné des monaments mondisle ment connu:
du Gard, la maizon camdé on les arnes de Nimes | mais aussi un réseau routier
apaires.

Aupourd hag, Ie Gard g appartient au Grand Sud Est se poeitionng au croisem
d'échelle ewropderme - b coulon rhodamien et Vare méditemraméen. L'infras ™
développde pour V'mo estlouest svec les auloroules A9 (Pontpellier, Nimes, =
(Mimes, Arles), fuit du départereent un codloir de passage entre I'Enrope du Mot o
Sud { Voiren Annees Figus A-1 : Le Gard dans Je Grand 2ud Est Frangais). Depus ju ¢

so@sw e b ' B

pesiner 5 INNOO MA@ S s DS g

ETAPE 35

Par précaution, vous allez sauvegarder ce document sur une disquette. Vérifiez d'abord sa taille

(2/2)

Hh MEMOIRE - Microsoft Word =)
il pichier | Edition  gffichsge  Jnsertion  Formal  Qutls  Tableau Fepétre P X

-__l Nouveau,., V& E§1s 3 G; &

& :

[jiy ouer... e TR TR S
EW i ~ RICULTURE DANS L'AMENA:
Enregistrer Crl+s
Enpéegistrer s0US... ta divers enjeux

|4l Enregistrer en tant que page 'Web. ..
¥ L ws problimatigues farriforiales wariies

e gardow & comanenced ovec ke dewnéx

b ¥ Lisirent les platesnx caboaires des gamip
Warsions. . |l es. Diés lozs, le Cd dervient wn 1
- e - —pulifrement mamué son histoire. A
Apergu de la page Web : des TRonimEnts mondialement oot

Himes | mais sussl an mEeeau outisr
[Mise en page...

J"j PSRt ngrgsaon rard Sud Est g positionns an croisem
| Imprimer.., Corl+f  fien el Vare wéditemanden, L'mfras ¥
autoroutes A9 (Wontpeller, Mimes, 2
! Envvoier vers loir de passage entre PEumope du Nor o
Progrigtés e Je Grand Sud Eit Frangais). Depuis ju o

— Vv
ETAPE 36

Ce fichier peut-il contenir sur une disquette 3 pouces 3
O oui si< 1,44 Mo

O non si> 1,44 Mo

O uniquement s'il est compressé

-

ETAPE 38

La premiere partie de votre mémoire est terminée et vous souhaitez I'imprimer. Installez
d'abord une imprimante.

Démarrer > Parameétres > Imprimante et télécopieurs
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E,Ej MEMOIRE - Microsoft Word

G0 o e cja == A B

EEI_!_O'E'I.'I'E'I'3'!"'l'5'l'5'l'}"I'S'I")'I'I!B'IA

B O R

par rapport au taux enregistré en 1983 Toutes les communes
leur territoire qui comporte un espace forestier. Vorr da carie o

Le nombre d'incendie de fort est en régression réguliére
I'effet des actions d’infermations et de sensibilisation, mais
(surverllance de massifs) mise en place. Ces actions ont été £
surface briilée totale décroit elle avssi. Elle était de 1870 ha'a:
1990 et 1999 et de 311 hafan sur la périede 2000-2004.

La DDAF du Gard a élaboré en 1999, en collaboration &
Direction Départementale des Services d'Incendie et de Secon
neuveau plan de protection des foréts contre les incendies en iy
européen du 23 juiller 1992, relatif & la protection des fordts <o
plan a pour objectif de déterminer les actions de prévention co
dans le département pour une périede de 5 ans, L'enjeu princi s

=En@Esw >
fpessers i (INSOIO I AE O AS
Page 4 Sec | 445 :

‘4 demarrer Fhttp.. [[Dads. | B2E. =| & Eud.

ETAPE 38
L'imprimante que vous allez installer se connecte sur un port de type USB. Dans l'image ci-
dessous représentant les connecteurs d'un PC, indiquez le port USB

ETAPE 39
Sélectionnez l'imprimante par défaut

-

% Imprimantes et télécopieurs [:“:E“EJ

-_ Fichist Edition  Affichage  Favoris  Outils 2 -ﬁ"
— »
Précédant - > )
| @ ? 7 Rechercher
- fdvesse |5 Imprimantes st télécopieurs v BJok itiens >
| POFCreator U HPLaserdet 8000 Series PCL 6
o — sur feanor
Prét -~

L 0@ 1P Laserdet 4200 PCL S sur

@fﬂaﬂor

—_

\ /

].'l_=_:"_h Lex=mark Optra Color 45 PS sur
| feanor

ETAPE 40
Choisissez l'imprimante « Lexmark Optra Color » pour imprimer le document (déja installée)
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S8 Wesnor\HP Laserlet 4200 PCL 6 P |
: ARSI
HP Laserdet 4200 PCL & A0 ORIV

C.502 [ imprimer dans un fichier
Iprimarke réseau - Séme dtage - Salls documentation - Reckn Ver

Copies
Nombas de coples : | -

e
Dmsﬂwétm:es D!D!

par das poinks-wirgules (1:2,5-12;14),
eneerit v
+ " Pages par fevills ; lnag:{: W

ks paires et mpaires W
- " Msttre & Méchelbe du pagier | |Hon -

ETAPE 41
Imprimez cette page

ﬂ;“l MEMOIRE - Microsoft Word

Insertion  Format  Qutls  Teblesu Fepdtre 1 X
_LMH fel===] B
OIS RN N N e A e e R
I
Pale gestion de l'espace | s
Jervices de 1 "Etat =a—

& DDE axdmateur du pdle |

; [ Carnissiore thématiges I Elahorati
% L .-) conna
wn P i J

- mﬁfmm /}7

‘:ﬁ Walidariom pibe & PREFE
: o

~

i 1 Synelicat mi
© .
v Participation DOAF i
= r'l-r-m T l5‘1- ale sehom Cornmissio @
s Ios compétences requsss / F
= afEz g >
Fage 12 Sec | 12/45  Azem L1 ol

ETAPE 45

Vous allez a présent utiliser un tableur pour organiser des données dans un tableau et les
présenter sous forme d'un graphique. Afin de limiter les risques de perdre vos données en cas
d'accident, activez la récupération automatique des informations

Outils > options

.E Microsoft Excel - Classeur
@_tﬂﬂhaﬁmm&wmmrmng;msmm.z_sx
HIR e N W o < - - (R E 4L 5L LY 100w -

i Arid =10 -G I EEE%me 5-5-A-H
2
B | ¢ | b | E | F I8

bid
‘

NE
I

1.1
=1 O (| B

1
5_<.n|m

(PR A\ Feuill / Feul2 f Feud3 / |% |

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/

14



ETAPE 43
Sélectionnez toutes les cellules de la feuille

E3 Microsoft Excel - statut_canton

| Fepite 7 )
G 9B E e - [
i aial 10 -6 EEE|L|0 -0 A-H
l\ Bl - S
A I | CR|
g 2
Exploitant
g individuel GAEC
9 |AIGUES-MORTES 209
10 |ALES 28
11 |ALES-MORD-EST [ x|
12 |ALES-QUEST G}
| 13 |ALES-SUD-EST 125
14 |ALZON 25
15 |ANDUZE 160
| 16 |ARAMON 3n
17 |BAGNOLS-SUR-CEZE 510 2
4y i\ Feuil1 / J< - ¥
prét L

ETAPE 44
Cliquez pour ajouter une bordure aux cellules sélectionnées
Bouton droit de la souris > Format de cellule > Bordure ou Menu Format, puis Cellule

B3 Microsoft Excel - statut_canton

F] Pchier Edtion Affichage Insertion | Fomnat | Qubds Données
i Fepétra 7 o Celiue... Cirl+l
R e ™ W= SR R R Ligne
i #rial =10 =l 6 | =[] Colonne
B> & Exploitant if | Feue
= | A I B Mise en forme automatique. ..
b Mise en forme condtionnelz..,
Exploitd u ayle...
8 individuel s L=l
3| AIGUESMORTES 209 3 1
10| ALES b ] i
‘11| ALES-MORD-EST 38 a 0
(12|  ALES.OUEST 63 5 0
13 ALES-SUD-EST 125 4 1
| 14] ALZON 25 3 gl
e 4 » n)\Feuil1/ |< 3|

iDessnr i3 | Fommes sutomatigues™ N [ 2] A | &-d-.&-g

ETAPE 45
En un clic, fusionnez les cellules
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3

Microsoft Excel - statut_canton

E"_] Fichier Edition Affichage  Inserbion  Formak  Oubils  Dornées
: Fentre 7 - &

HERE=A" IS RENEE AR R R RS N L

 arial Sis B i@|§ §<

A1 - # AGRESTE - Recensemand agricole
A 2000
1 |JAGRESTE - Recensement agricole |
2 (Campagne agricole 1999-2000) 1
3
4
5
B
|7
Explofant ‘ GAEC ‘ .
& i ineirdel
4 4 » WP Feuill / < | >
iDegs_in' ,.\q | Formes automatigues = B NLE| ﬁ | @}l - g hd A T |

ETAPE 46
Copiez la mise en forme de cette cellule
Recopier le calcul en étirant la coin droit de la cellule

Microsoft Excel - statut_canton D@@
E_IJ Fichiet  Edition  Affichage  Inmsettion  Format  Outls  Données
: Fenétre 2 -8 %

R ™ W T T JIQ-I@E-Hﬂmn% 5
§ Comic Sans M5 -0 -|[e]=E € H- & A P

B3 - % Exploitant individuel
A B | C L &
| 7 | .
Exploitant
g individuel
g9 AIGUES-MORTES 209
10 ALES 28 o
11 ALES-NORD-EST 39 0
12 ALES-0OUEST B3 B
13 ALES-SUD-EST 125 4
14| ALZON 25 3 =
—ar_] i fi e = :
M4 » w P Feuill / rf( | s

! Dessin L& | Formes automatiques = 25 .;ﬂ | fg v o~ s E

ETAPE 47
Cliquez pour modifier la largeur de la colonne E (sans utiliser les menus)

Souris sur le trait vertical
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=
B Microsoft Excel - statut_canton

%j E.i'dni-e;f Edition ﬁF:ﬁchage; Insertion  Format  Qutils

i Donnges  Fendtre 7 -8 x
AR AR S EEN A Al RAN T RSN TSI
: Arial $10 p| G EE| €] s - A
Kg_ - ﬁ, /I
| ¢ [ o [ E K |
| 1 sement agricole 2000 | :
| 2 | 1999-2000) _ _ . -
E
| 4
| 5 Statut juridigue
e Autre
Groupemen  Societe
GAEC E4ARL i A1 personne
| B morale
| 7 3 1 2 E 1
(E: i 0 0 i 1
BN 0 0 0 0 0
10 B 0 0 5 i 3
BT i el i o n ] 2
14« » i Feuill / [ |
Oellk Bl IRA

ETAPE 48
En un clic, calculer le nombre total d'exploitations pour le canton de Nimes
Clic sur l'icone « Somme »

E3 Microsoft Bxcel - statut_canton

(] Fichier  Edtion  Affichage Insertion  Formab  Quils  Donndes
! Fenftre 7 -5 X
HRNER" NFE AN A B |
: aril <10 =6 EE€H-3-A- E
H27 - 5
A [ F [ G [ H I |
L7 X
0 Total

3 i

27 12 2

T PO A 7 z

23 Q i 4 1

30 R 0 10 1]
|31 RHO & ]

3z ROG ALIR B0 0

33 : AMERO i [} =
34 o ANDRE-D 1] 1

35 B AP % [

38 . 35 2

37 1 z

38 X n [ n i

BTN o AINT BIARIEE 1 i ¥
M 4 b b yFeuill / |« =) >

ETAPE 49

Vous venez de copier le nombre exact d'exploitant pour Alés (calculé par une formule). Collez
dans la cellule K9 uniquement le résultat de ce calcul (1/2)

Copier / collage spécial
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E Microsoft Excel - statut_canton

@J Fichier | Edition | Affichage Insertion Formab Qutils  Données

i Fepdtre 7 44 Couper Chrles -8 X
i) 55| o5 copier crC fE E - | Bl TR - &
i Arial | Coller Chrly £ | - A.
[Eac] Collage spécial. .,
G I K L ==
1 Effacer 1] i
] - q
WS Supprimer une Feuille
DU A Rechercher..,  ChrlF

g male F

2 1 29 Total

3 i 39 Ales

10 ] T4 Anduze

1 2 134 Himes

12 i 23

12 i 78

14 0 369

15 0 E27

16 i a4 0
P il T 0 = =T

ETAPE 50
Vous venez de copier le nombre exact d'exploitant pour Alés (calculé par une formule). Collez
dans la cellule K9 uniquement le résultat de ce calcul (1/2)

F

Collage special

Zoller
& L:.ut () validation
l\ {73 Farmules ) Tout sauf la bordure
Valeurs >() Waleurs ) Largeurs de colonnes
[/ ) Eormats ) Formules et Formats des nombres
) Commentaires ) Waleurs et Formats des nombres
Cpération
(%) Aucune 3 Multiplication
) Addition () Divisior

) Soustraction

[] Blarics non compris [ Transposé

[Coller avec liaison ] [ [al8 ] [ annuler

ETAPE 51
Créez un graphique a partir des cellules sélectionnées
Cliquer sur l'icone « Insérer graphique » ou Menu Insertion, puis Graphique
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Microsoft Excel - statut_canton

-_Jﬂchier' Edition  Affichage  Insertion

i Fenftre 1 B X]
)02 ] G 3|a-|@z-|M
: arial -0 -6 | € H- G-
AR E '

A | E | C | 5] I E S

Statut juridique

I_E:p_lo_ltant GAEC EARL Emuperlren
individuel tde Fait

| AIGUES-MORTES
_ ALES
| ALES-NORD-EST
| ALES-OUEST
| ALES-SUD'EST
ALZON
ANDUZE
| AmAMON
| BAGNOLS-SUR-
BARJAC
| BEAUCAIRE
Il BESSEGES
ETH __GEMOLLS
4 4+ M) Feuill /

30
nn

b=1 E=1E= EE.] 13 F==1 D) PRY PN B Pt P P

£

ETAPE 52
Ajoutez un titre au graphique (1/2)
Cliquer sur Graphique, puis Option du Graphique

E3 Microsoft Excel - statut_canton [’LJ@[’S_(]
@J Fichier  Edition”  Affichage  Insertion  Format  Qutils

i Graphique  Fendtre 2 -8 x
ETET S ]
: — -0 -6 |€|@-0-A-

G . fx

=] [ E [ C | ] [ E —
| 65 | | e
66

&7

B8

&3

70 n n

£l un I -

72| 200 HL 1 I |

7 o
o0 o : §up— LT

T4 g — T 3 G i 8

St B P s e

7 G & W W0 wo=om 0

[ 2 3223 233§ L3

8 L] ; I o] & 0

D = oz B2 2 3 3 3

0 * "on s il
il n " v
M4 » W Feuill / = 2]

ETAPE 53
Ajoutez un titre au graphique (2/2)
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E Microsoft Excel - statut_canton

ii] Fichier  Edition  Affichage  Insettion  Formab  Outils

Graphique | Fenétre 7 -5 X
l\ Type de graphique. .. E 5w ||ﬂ! | I

N Données source. ..

; ; b €| @H-b-A- E
OPT'On du gr‘aph'que Options du graphique. ..

Emplacement. .. [ 5] | E =

d

Ajouter des données. ..

Ajouter une courbe de tendance. ..

S T IR

200 4 I ‘I:H:
100 41 o]
] nnlllla |-| | r|| n|

............ Lo LTI
B H : L B L (&} w = ol ]
O B 8B B 5 £ £ 4 = W o4
o £7 @ = [m] o s = 5] = 3
= S
& oo g R = & A =
I @ owoH
[ | | e
H 4 » ] Feuill |¢ » ]

ETAPE 54
Modifiez I'aire du graphique
Cliquer sur fenétre graphique (une barre d'outils appardit)

E‘_‘j Ei-:_hiér Edition  Affichage  Insertion  Formaf  Outils
i Graphique Fenétre 7 -5

=
RN ™ NI N e A el e Y| E

i | Cle ) HR A

Zone de traga... = 5
A | B | [ | u] | E ]
| E5 | >
%- Répartition des ezploitants individuels
e
TEA || BO0 M T s s s s
7o || s00 -
51| em 5 Format de la zane de tracage..
2 200 .
i Tvpe de graphique. ..
T4 100 5| : _| |_[‘|.
- E Données source... :
| 75| o 7 AR
6T ooo® Options du graphique... g
i = | [l
[ 7% | g = Emplacement )
75 5 = =
] = v
M4 F H \ Feuill Fenétre graphigus 5 |

ETAPE 55
Centrez horizontalement le tableau et le graphique sur la feuille
Cliquer sur Apergu > Marges > Centrer > Horizontalement - verticalement
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FMise BN page @ EF

|| Marges | En-tétejPied depage | Feulle

o Imprimer...
O Otsae
(@ Rédurefagrandir 4: 100 '3 % delataille normale
O hjuster: [1 =) page(shenlargesrsur [3 & | enhauteur

Formak du papler @ | At =
Cuualibé dimpression : &00 ppp "
Commencer |a pumérotation 4 Buka

oK | [ annder

ETAPE 56
Visualisez cette feuille dans son ensemble telle qu'elle sera imprimée
Apergu aprés avoir sélectionné les cellules ou Ic6ne Apergu

BT Microsoft Bxeel - statut_canton

@_'] Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Oubls  Données

i Fepétre 7 o e
SIS any S0 B E M
;i 10 -G |3 €(H-2-A-
Ad - T
A | E | [ | 5} [ E —
2

AGRESTE - Recensement agricole 2000

[Campagee agricele 1333-2000)

Statut juridigr

Ezploitant

GAEC

individual

AIGUES-MORTES
ALES
ALES-NORD-EST
ALES-DUEST

ALES-5UD-EST

ETAPE 57

Apres quelques semaines de travail, votre dossier « mémoire » contient un certain nombre de
fichiers de format et taille différents. Vous allez effectuer quelques manipulations simples qui
permettront de retrouver facilement vos données. Commencez par afficher le type et la taille
des fichiers.

Menu affichage > Détails

Ou

Cliquer avec le bouton droit de la souris sur I'icone « Propriétés »
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ETAPE 58

artificialisy ~ Miniatures

Adobe Acr) e Mosaigues
4 965 Ko =
Icdnes
bassins de L'fte
Feullz dey  Détalls
43 Ko

bassins_di
Sdobe Ao

Al biblio sl | Atteindre

| Adobe acr]  Actualiser
mﬁel & ko

& memoire E@@
Fichier  Edition Favoris  Outils 7 £

Barres d'outils 3
~ o Précédente Barre d'ékat ther
Yolet d'exploration 3

L]

x>

Réorganiser les icdnes par ¥

Choisir les détails. ..
911 Ko Personnaliser ce dossier, ..

Triez les fichiers par type (en 1 clic)
Affichage > réorganiser les icones par > type ou

ETAPE 59

& memoire

<

Fichier Edition  Affichage Faworis  Outils ?

@ Précédente - J !

Onglet

? p. J Rechercher

Tdom Talle = Type

dfarenes nimes | 44ko Iy \e PEG

E attificialisation_terri... 4 968 Ko crobat Do, .,
@bassins de vie insee 43 Ko caleul Micr...
Ebassins_de_vie_insee 911 Ko 4 Acrobat Doc. ..
E hiblin_sal_paysage G Acrobat Doc,
1] capitelle fKa 1 JFES
E_]carte_communale 62 ko H tation Micros...
E cartoRAZ000 15063 Ko 4 Acrobat Doc. .
Eﬂ]colloque—inondatinn. a 92 ko 0 ent Microsaft. .
E communique_livrebl... ASko A Acrobat Doc. ..
E]compar_sig 222 Ko Présentation Micros. ..
| Armcararasbian acns E7a VA Adeha fAeraksk Fee

Datke
010
0807 -
Z9/0¢
2608
210
270
0410
a0
210
30/0¢
1040z
e Nt v

Cliquez pour rechercher tous les fichiers textes
Démarrer > rechercher > des fichiers > des documents textes

ETAPE 60

exemple : *.doc

Rechercher en utilisant
le{s) critére(s) ci-dessous.
Urie partie ou 'ensemble du nom
de Fichier :

Un mot ou une phrase dans le

Fichier :
[ i
|
Rechercher dans :
-
1) memoire |
Quand a eu lieu la -

derniagre modification 7

Quelle est sa taille ? ¥

£

Options avancées

Al artificialisation_terti...
@Jbassins de vie insee
E bassins_de_vie_insee
i biblio_sol_paysage
Lﬁj capitelle

] carte_communale

Al cartoRAZO00
ﬂ]colloque—inondation. i

- communique_livrebl. .

ﬂjcompar_sig
-y %
al- Consommation_sspa...

i1 construction_litkaral

E construction_logem..,

B ddaf

E_ der_agriculture

E der_environnement
At docup LR

4 968 Ko
43 Ko
a1l Ko
G ko

G ko

62 Ko

15 063 Ko
92 Ko
35 Ko
222 Ko
579 Ko
200 Ko
402 Ko
34 Ko
36 Ko
32 Ko
S53Ko
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Pour afficher tous les fichiers commengant par un « M », vous taperez dans le champ :
O M+

0O M*

OM

OM?

O« M»

ETAPE 61

Vous souhaitez informer votre directeur de stage de I'avancement de vos travaux mais vous
n'avez pas installé de logiciel de messagerie sur votre PC. Quel logiciel choisir (plusieurs
réponses possibles)

O Outlook Express

O Hotmail

O Eudora

O Gmail

0 Wanadoo

O Thunderbird

ETAPE 62
Créez une signature électronique
Menu OUTILS, puis SIGNATURE

=

% Eudora - [Reception]

t‘f?Fiu:hier Edition Boite aux lettres  Message  Transférer  Spécial
Qutils. Fengtres  Aide X

.88 5 nase
til 0o s @

o| ¢ || Etig  Qui =
adum@@contact.asso fr.-.via ADUM 10:17 4
S Patricia hodat 16:4¢
INFORMATIONS GEMERALES 1727
| =
Subject: Intranet ~

La regrise surintranet

Les colfogues sur le sommaire

Les reviyes frangaises

Le ftletin ge vellle 5

I@ Réception QUALCOM

ETAPE 63
Cliquez pour entrer le nom du destinataire principal du message
Cliquer sur « A »
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o &l
& Eudora - [Pas de destinataire, Pas de sujet] Q@g|

¥ Fichisr Edition  Boite aux lsttres  Message Transférer  Spécial

Outils  Fenétres Aide o | X
| o IjJ <aucun; j|"""‘5|j QP @ | B B ep B
A: o
Kajen <kajeni3g@free.fr=
Sujet: mémaoire (presque) terming |
Ce:
Cec: h
g Réception ”‘9;3 Pas de destinata...

ETAPE 64
Cliquez pour envoyer une copie de ce message a un second destinataire
Cliquer sur « Cc » - Copie Carbone

@

& Eudora - [mon directeur de stage prefere;, 11... g@@

“."’L_?g Fichier Edition Baoikeaux lettres Message  Transférer  Spécial

Outils Fengtres  Aide | 5 e
| L Ij| AL jJ M'MEIj QR | E?I E] : o d B9
[aria ~|A|B I U@ 17 (= = ;

A mon directeur de stage prefere
Kajen <kajen13@free.fr>
Sujet: mérmoire (presgue) terming |
Go
Ccc:
P.jointes :

e Réception ”"’tj mon directeur d... QUALCOMM

ETAPE 65
Vous devez envoyer plusieurs fichiers de format et taille différents a une méme personne.
Quelle est la meilleure fagon de procéder ?

O Vous créez et envoyez autant de messages qu'il existe de fichiers

O Vous copiez les fichiers sur une disquette et I'envoyez par la Poste. C'est plus siir

O Vous compressez tous les fichiers dans un dossier et I'envoyez dans un seul message

O Vous créez un dossier compressé pour chaque format et |'envoyez les dossiers dans des
messages différents

O Vous attachez tous les fichiers au méme message et |'envoyez

ETAPE 66
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Cliquez pour envoyer un fichier avec ce message

=

-
& Eudora - [mon directeur de stage prefere, ... E@@

5 Fichier Edition Boite aux letkres  Message  Transférer  Spécial
= &lix

Cutils  Fenétres  Aide

£ & O

| < IL” <aucuﬁ> e @

[ arial ~| JA B I U #: % ~TT

A : mon directeur de stage prefere £
Kajen <kajen13@free.fr= '
Sujet : mémoire (presgue) terming |
Cec:
Cece: bt
Bonjour, *
s
i Réception ”“"3 mon directeur d...
Vd . . . /,
Sélectionnez le fichier compressé
Regarder dans : |'_'? memaire lJ &= EF -
f ; . [ a L
B &8 & N &
liste invit--5 litkaral livre blanc-ok. 090 |ogo_gard st
il my @ =
: B = e 1Hl
Manifeste MEMOIRE  oral_bourg_v... MFRexppard.. bassins de
paysaged insee
s 2] j &l < M 7
ol ~E [ e o e
mantagne? Observatoire PLLI organisation_ organisation |
foncier DR....
p_charte_agri... page_de_garde MEMOIRE T_0u_gard pression
foncier_2

ETAPE 68
Ajoutez un contact au carnet d'adresse

Icone Livre ou Menu Boite aux lettres
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=

4" Eudora - [Réception]

@ Fichier Edition Boite aux lettres Message  Transférer  Spécial
Cutils  Fenétres  Aide - |8 X

n BB s

¢ %8 @

[o] 2 [*|DEtigl 2 Qui \ [ 1=7
' adum@contact. asso.f-via ANUM 100 &
iy Patticia Modat 1648
INFORMATIONS GEMERALES 172w
<] | i3
Appel 4 projet 2
Concours de posters de vulgarisation scientifique :
Contexte
Thérmatinue : "Science et annlications” ¥
= | &
|67 Réception QUALCOMW

ETAPE 69
Transmettez ce message a une autre personne
Transférer

.

4 Eudora - [Reception]

Outils Fengtres  Aide

n B8 & H B

t ¥ %5 g | @
[ o] ¢ B|PEtig] 2 Qui B
adurmni@contact asso [LIM 10:1 4
Patricia Modat

4

AVIS D'OUVERTURE de
recrutements externes
d’ agents des services techniques

PR o ln o S | ] FE L]

5 | 5
| & Réception QUALCOMMW

ETAPE 70
Cliquez pour modifier les parameétres du serveur SMTP
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Catégorie:

e " 3 o " - - T
@ [~ Connexion Eudora via Accés réseau 4 distance
i Lorsgue Eudora a établila connesion :
Mize en route : S :
v Raccrocher aprés envoi et réception
2: oy v Déconnecter en quittant Eudara
2
Wi du courrier Entree : | L{
E. , Madifier... Nouveau...|
g
Courrier entrant
‘] = I Wérification automatique du courrier uniquement
: -a?, lorzquiune connexion rézeau est déja établis
vaol de message
S
OMPOTEr LN Courie

m b 0K | Arrwler

ETAPE 71
Une sélection de votre mémoire est l'objet d'un travail de groupe. Pour faciliter la mise en
commun et I'échange des travaux, vous allez créer :

O un espace dans un forum de discussion

O un site personnel

0 un espace de travail collaboratif sur Internet

O une liste de travail collaboratif sur Internet

O une liste d'adresse des membres dans votre logiciel de messagerie

ETAPE 72

Citez des espaces de travail collaboratif
O Mayeticvillage

O Onlineformapro

O Newgroup

O Club-internet

O Outllook

ETAPE 73

Concernant les espaces de travail collaboratifs, laquelle de ces propositions est fausse :
O Les membres peuvent s'échanger tout type de fichiers

O Ony trouve généralement un forum

O Les documents de I'espace sont stockés sur le disque du gestionnaire

O Il est possible de restreindre l'acces a certaines ressources

O La communication entre le membre peut-2tre synchrone

ETAPE 74

Comment communique en temps réel sur Internet avec d'autres membres du groupe ?
O Vous utilisez un logiciel ou espace de « chat » sur Internet

O Vous utilisez un systeme de visioconférence

O Vous créez un espace dans un forum de discussion

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/ 27



O Vous créez une liste d'adresse dans votre logiciel de messagerie
O Vous utilisez un logiciel de messagerie instantanée

ETAPE 75

Vous allez maintenant créer le diaporama de votre mémoire. Commencez par appliquer aux

diapositives un ensemble de style (puces, polices, jeux de couleurs, ...)

Format, puis Conception ou onglet dans la barre de mise en forme

F —
B2 Microsoft PowerPoint - [Presentation2] EHE”Z|
s Fichier 'Egéliti'bn Affichage  Insertion  Format  Oukils

iaporama  Fentre 7

NpeEl g e

G |:i= | A -5 Concsglion | Hotrveld

Cliguez pour ajouter des commentaires
B

_EDegsin.'| Y Dgﬂnfﬂ'&'g'é'f

L

ETAPE 76
Cliquez sur l'icone qui vous permettra de dessiner une zone de texte

&2 Microsoft PowerPoint - [Présentationt]
P Fichier Ediion  Affichage  Insertion  Formab Oubls  Diaporama

HRNE=A" BEN RS RN A NN - A A A

: Dessin~ Formes automatiques = ™ S [ (O A
: g

-I-9-!-8-!-?-I-6-!-5-!-4-!-3-!-2\\|-l-l

|-2-|-3-|-4-|-;

ETAPE 77
Insérez une image contenue dans le dossier « mémoire »
Insertion > Image > A partir du fichier

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/



Inserkion [ Formab  Outils  Disporama  Fengtre 7

) Nouvelle diapositive CTRL+M T e R NN _=§ 2
i Dupliguer la diapositive Q = _‘r , A B =
L . m -

Kurnéro de diapositive R R T P LA T S g

Date et heure. .,

Catacteres speciauy. .. a mé nag e

__] Commentaire

Diapositives & partir d'on Fichier. ..

Diapositives & partir d'un plan. ., )ire d‘a nj‘

Image Y[ & Images dipart...

d

e,
&
L

Diagramme. .. |2 A partir du Fichisr .

i . .
Zone de kexte a}: & partir d'un scanneur O

Films et sons 4 | Mouvel album photo. .,
@ Graphigue. . @} Formes automatiques
71| Tableau... .;i Wardart, .,
| Opjet. .. ,;-":-,; Organigramme hiérarchigu

ETAPE 78
Ajoutez une nouvelle diapositive
Insertion > Nouvelle diapositive

[ Microsoft PowerPoint - [Presentationd ]

@ ﬁg&ﬁie_'r' Edition 'ﬁ_FﬁtHag'ie Insertion  Farmat _Qutils Diaporama
IRF=T= MY e TV Ve e e
i Dessin - | Fo[rnes_automaté; rﬂél @I=E | €:3 8l 4§

= z bS Bl [N EIR= SR O W A Y -

IR - R I RN -SR-S T - R AR -

Agricul

ETAPE 79
Choissez une mise en page comprenant deux espaces réservés : un pour un titre et un pour un
contenu varié (image, tableau, ...) excepté du texte
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Appliguer la mise en page des diapositives :

[ Disposition du contenu

mas ] )
21 "
E“- )

=& | E G = & ][r (=] =

Eg|lEs | |E2Es| | |EEL

B = ]| g™ 3] & 3
[ Y O ) | T | = B |
| Disposition du texte et du contenu
— - — —_—
2o (5 SR | P 2o || e | Hee
5| 53 =] | s

ETAPE 80

Ajoutez des puces a ce texte

Format > puces et huméros ou Icone
B2 Microsoft PowerPoint - [ORAL]

5:_3] Eichier Edition  Affichage  Insertion  Formak  Outils
i Dijaporama Fepflre 2 x
AR NN NN A R -
G | E/% | A - | = Conception - Mouwelle dispositive 1= _
[] S 84 32 30 28 Pe P4 2P0 1B e 14
o 1 u e [ T A
o Tntroduction
e s
@ m Contexte réglementaire g
ST Z
%
- : Z
b T) 6
i ppettiert des teritomres nivary g
= % x gutils de préservation des esp ? -
b
-&' & ////////////////////////////////.JOV////////////////////////////////,6 F
-
e
Srie |
fpessny | N 1O Al | B - 2 - A-S
Jiapositive 2 sur 25 Modéle par défaut  Frangais (France) I3

ETAPE 81
Faites apparditre la barre d'outils « dessin »

Menu Affichage, puis barre d'outils, puis Dessin
Ou

Clic avec le bouton droit sur un icone > dessin
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B Microsoft PowerPoint - [Présentation]

i) Fichier Edtion Affichags [nsertion Format Outls  Disporama

A=A WEY SIS BRI R WA R S A,

L0 i R e = T v i o v o s e e ol s R R

L KREE TR BT -TART-TURE SRR TURE-R0!

ETAPE 82
Cliquez pour dessiner un rectangle
Formes automatiques > Formes de base

B Microsoft PowerPoint - [ORAL]

Ej!:[ Eichisr: -Edlﬂ'an -&Ff.i'd'u,age ‘Insertion  Format  Qutils
: Diaporama  Fepétre 7 x

NN NV R A A e CE

-|-6-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-D-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|6-|-|-!|-8-|-|-|lD|-|-|

= P el

e I’agriculture
anification

ie piar les setvices
séquilibre tisgues
st agticultute

'l'I'I'2'I'l'l';4'l'l'l'6'l'l'l'8'l'

k4

tion DDAF

[H== < | b3

PG| = | aT | A - | = Conceptip”] I Mouvelle digpositive [ =

: Dessin~ | Fomes automatiques < i

N

ETAPE 83
Formez un seul élément a partir des objets sélectionnés (1/2)
Menu Dessin (en bas a droite) puis Grouper
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ETAPE 84
Formez un seul élément a partir des objets sélectionnés (2/2)

B2 Microsoft PowerPaint - [ORAL]

ﬂ;] Ei'chi-ier_' Edition  &ffichage: Inserkion  Farmab  Outils
i Diaporama  Fepdtre 7 X
AN NEAE RN AR A O RSSR E Y
|-4-|-|-|-2-|-|-|-D-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|6-|-|-|-8-|-|-|i0|-|-|12\|

- 2 AR i
0:0 > < M‘:\T e r
:: [‘iculture Service Ermvimorremert
=3 - DDE du Card 3 Celhile Forét
- ation i
‘:_" 5 services
T e risques
e Hture
5 AF B
3 S
T ues e
= v 2 ratd
EE= =« /]

o= §

—
|

Diessin "g

& Microsoft PowerPoint - [ORAL]

@ Fichier Edition  Affichage Insertion  Format  Outils

= x
Grouper ..
- L - | 0% = E
H Dissacier
- TRRNE : ARTNRRE L NENRNE oY
I% Regrouper :
1 ~
Ordre 2
i

Grile et repéres. .,
Déplacer
Aligner ou répartir

Ruokation ou retournement

Ta - er les connecteurs
.
L es points

Modifier la Forme

[ | Definir comme attributs par défaut

Service Enrnomme mert
Celhile Forét
e gictrement - Tifice wn

Hpegsn =[S 110 i Al B - o2~ A~

ETAPE 85
Modifiez I'effet associé a la forme 20
Clic avec le bouton droit de la souris sur I'effet 20 > Modifier
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Personnaliser I'animation v w

St Modifier v] [Ki,; Supprimer
|l Maodifier : Balayer
Déhut I»f;, i v

Sens

| & partir du haut

Witesse | | Trés rapide

i 13 3% Forme 12: - Population totale en 1999 1 6., E
2 ﬁ % Groupe 13 .
3 ".3 & Groupe 22

43 3% Forme 20: - Des chefs dexplaitation qui raje...

ETAPE 86

Créez un lien hypertexte Insertion - Lien hypertexte

Ou

Sélection du texte > Clic avec le bouton droit de la souris > créer un lien hypertexte

—
& Microsoft PowerPoint - [ORAL]

@ Fichier Edition  Affichage  Insertion  Formak oukils
i Disporama  Fepétre 2 X

R B A A R O - |

lzl -|-|-§-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|6-|-|-|-8-|-|-|1D|-|-|12|-|-|14|-|-|16-|-|

2. Agriculture et planification 1*

//////// S
]S W1 2 place de I*agriculture dans la
6’/////////////////////////////////////////////AOV///////////////////////////z

2.2. Des données DDAF msuﬁisammely

-
-
- 0 . w
2 A Thao nartanairas onrin t:’hf‘ﬁﬁﬁmiﬂlrf_

E-I'-4-I-|-|_:_'2-|-|-|-|-|-|-|*2-|-|-|'-
oo
oo
H]
A

ipessin | w [ & -d“.?g'ﬁ""é'f

N O e | A - | = Conception | Mouvells dispaosicive I: E

ETAPE 87
Masquez cette diapositive

menu Diaporama, puis masquer
ou

Bouton droit souris sur la diapo, puis masquer
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fﬂ;] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format  Outils
i Disporama  Fenftre 2 b4
i 50% - E S & 0| ) Commentaires. o
A ~
fE= -—[--_.F::»| :

i5

4 Qudls papmies g o COWE T

w

ETAPE 88
Cliquez pour imprimer deux
Menu Imprimer > Document

diapositives par page
> 2 diapositives par page

—>

Trprimnante

Har ; ,___;2 V\feanor|HP Laser Jet 4200 PCL 6

Etat : Inactive

Tvpe HP LaserJet 4200 PCL &

Qi 502

Commentaire ©  Imprimante réseau - Séme étage - Salle documentation - Recka Y
Etendue

{v:'a Toutes f.::- Diapositive en.cours

(") Diapositives ;

Tapez les numeéros etfou les groupes de diapositives com s ['exemple qui sy

Irprimet : Documents

Shiapositives W |
ICouleur/nuances de aris ]
-auleur, C ZH (@
Cauleur »

[CImMettre & l'échelle de la feuille

[JEncadrer les diapositives

ETAPE 89

Votre présentation est terminée. Visionnez votre chef d'ceuvre
Touche F5 ou menu Diaporama, puis Visionner le diaporama
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" Microsoft PowerPoint - [ORAL] g@”_g}
Fichier E:Iftion Affichage
f Digporame | Pentrs 2 x
ARNERE RN AR RN

-|-4-|-|-|-2-|-|-|-D-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|6-|-|-|-8-|-|-|1D|-|-I;12‘|

Insertion  Formak  Outils

o F 4

H’I'I'I'2'I'I'I'D'I'I'I'2'I'I'I'4~:I'I

i G | 3= | A |A ~ | i Conception -] Mouvelle diapositive. |
{ Dessin~ | Farmes automatiques = (O A ol | &3 - A - =

ETAPE 90
Enregistrez ce diaporama au format HTML (1/2)
Fichier > Enregistrer en tant que page Web

&2 Microsoft PowerPoint - [ORAL |
@j Fichier | Edition  Affichage  Inserfion  Formab — Cukils:

D] Mouveau... CTRLAHM i
FE0Y 5 Ouwri... TR W O A E
| Eermet AR S R o WS B e
- Enregistrer CTRL4S T

:: Enregistrer sous. ..

t::, L | Enreqistrer en tant que page Web. .. W

:: : .i Recherche de fichiers.,., Dite de I'Bat

g_,- Autarisation 2 u

:: Package pour CD-ROM. .. I'DE ¢ FREFET 3

o Apercu de la page Web ﬂ

:: Mise &0 page. .. munestEunions . v

":f' “zi Apercu avant impression de travail L
E | Imprimer... CTRL+P T >'|i

ETAPE 91
Enregistrez ce diaporama au format HTML (2/2)
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Enregistrer sous

eSS | 8D memoke v @-@@ ¥ (- oy
ﬂ_'{came_co_rpn-malg?
L R ]compar_sig
Mes documents | E]obsarvatole foncer DRAF -14[1].12,04-
Hoect 2 loral_bourg_wersiorfinale2

- :I [ p_charte_sqricole_z7ian05

RpLL

‘.

Bureau

Mies documents

o)

Poste de travail

..-£ [dorm de fictear ; ORAL P

Farvaris réseau | Type de fichisr : Présantation vﬁ\-ryjpe de fichier‘ . Web

ETAPE 92

Vous décidez de créer un site Web pour diffuser le résultat de vos travaux. Pour cela, vous
utiliserez un logiciel adéquat. Parmi les logiciels ci-dessous, lesquels sont des éditeurs de pages
Web ?

O Adobe Gol.ive

3 Microsoft Publisher

O Adobe Reader

O Macromédia Dreamwaver

O Openoffice Impress

ETAPE 93

Quel est le langage de formatage des pages Web ?
O HTTP

O HTML

3 Visual basic

O C++

O PHP

ETAPE 94

Pour accélérer le temps de chargement des pages HTML, il est préférable d'inclure dans son
site des images aux formats :

0 gif

a3 zip

O jpg

O tiff

0 bmp

ETAPE 95

La lenteur de I'affichage de certaines pages Web cous incite a choisir une connexion haut débit.
Quelle technologie haut débit utilise les lignes téléphoniques,

O Le satellite

O L'ADSL

O Le cadble
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O Il n'est pas possible d'utiliser les lignes téléphoniques pour les connexions haut débit

ETAPE 96

Vous vous décidez pour un acceés ADSL. Votre fournisseur d'acces vous promet un débit maximal
de 8 Mbits par seconde. Sachant que vous habitez a environ 3 Km du central téléphonique, quel
débit pouvez-vous espérer ?

O 8 Mbits/s car il n'y a pas de perte liée a la distance du central

O Entre 2 et 6 Mbits/s

O Moins de 2 Mbits/s

O A cette distance, vous ne pouvez pas avoir 'ADSL. Il faudra vous contentez de votre
connexion bas débit

ETAPE 97

Vous allez autoriser le téléchargement d'une partie de vos travaux. Sous quels formats les
fichiers pourront-ils &tre disponibles ?

O txt

O pdf

O jpg

a3 zip

O csv
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