CORRECTION ETUDE DE CAS 2008

Etudiant(e) en derniere année d'école d'ingénieur a Bordeaux, vous devez présenter un rapport
de stage pour valider votre diplome. Les étapes de la réalisation de ce rapport sont nombreuses
: vous allez effectuer des recherches sur internet, utiliser un traitement de texte, un tableur
ou encore un logiciel de présentation assistée par ordinateur.

Etape 1 : Vous allez commencer par créer un nouveau dossier dans le dossier "Mes Documents"
afin d'y placer tous les documents relatifs a votre rapport. Pour accéder a ce dossier, vous
devez d'abord afficher le contenu de votre PC. Cliquez sur le raccourci qui affichera le contenu
de votre P.C.
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Etape 2 : Ou cliquer pour afficher le contenu du dossier "Mes Documents" ? (Deux fagons
possibles)
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Etape 3 : La fenétre qui vient de s'ouvrir est trop petite et ne vous permet pas de voir tout le
contenu du dossier "Mes Documents". En un clic, agrandissez cette fenétre

& Mes documents

Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Ouokils 7
v '] . ﬁ' 7 "Rechercher |{- Dossiers

adresse ||} Mes documents ¥ | gk

Mom Taille  Type Date #
[ZIMouvea site Dossier de Fichiers 3107
[IPHILCARTO Dossier de Fichiers 1308
| programmes GALSS Dossier de fichiers 23007
[haTerrasesr STIS Projects Dossier de Fichiers 2708
[Chtestz Dossier de fichiers 2208
[ Test methode de perron Dossier de fichiers 2305
|- ¥adeRetro Dossier de Fichiers 0308
[Chweb Creatar Dassier de Fichiers 16)08
'_'J"_. 1_Chapter 159 Ko Adobe Acrobat 7.0....  01/0¢ i
E44530-?466-?4D6 29 Ko - Adobe Acrobat 7.0 ... 0808
E Araujo_Brun 211 Ko Adobe Acrobat 7.0...  16/0%
'T'_—u:l-l 165 Ko Adobe Acrobat 7.0, 1607

Etape 4 : Sur quel menu allez-vous cliquer pour créer un nouveau dossier ?

Fichier - nouveau dossier
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Etape 5 : Tout au long de votre stage, vous allez souvent ouvrir le dossier "Mémoire" que vous
venez de créer. Vous décidez de placer un raccourci sur le bureau afin d'y accéder plus
rapidement. Dans le menu contextuel ci-dessous, ot devez-vous cliquer pour créer ce raccourci ?

& Mes documents MFE]

Fichier ~ Edition -Affichage  Favoris  Outils 7
: @ Frécédente -~ J ‘ﬁh / ! Rechercher || Dossiers
- Adresse (L) Mes documents VI >R
Mom Taille Type
[gMesdocs Ciossier de fichiers

Diossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossler de fichlers

[gF] Mes sources de données
|_'§E_'|Mes images

gMa music Ouvrir Dassier de fichiers
[giLettres Explorer Diossier de Fichiers
fg-)Eudara Rechercher... Dossier de fichiers
i;:ijEndNDte Synichroniser Dossier de fichiers
GIEK Dossier de fichiers
g ) donnee Scan for viruses..,, Dossier de fichiers
4% Eriveiar et : Dossier de fichiers

Y Dwncsier de Firhisre

Etape 6 : Pour votre rapport, vous devez rechercher diverses informations (images, textes...)
sur internet mais vous ne disposez pas encore d'une connexion. Vous vous étes renseigné(e) et
vous hésitez sur le choix du fournisseur d'accés.. Dans la liste ci-dessous, citez des
fournisseurs d'accés a internet.
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Free
Yahoo

Hotmail

a1 1 1 7

Wanadoo

.

Club-internet

Etape 7 : Vous avez choisi de vous abonner a Club-internet. Maintenant que vous avez une
connexion internet, il est nécessaire d'installer un navigateur pour visualiser les pages web.
Dans la liste ci-dessous, citez des navigateurs.

a Google

Mozilla Firefox

Club-Internet
Opera

Internet Explorer

Etape 8 : Vous étes enfin prét(e) pour faire vos recherches sur internet. Si vous souhaitez
effectuer des recherches précises sur internet, vous utiliserez plutot :

" Un méta moteur de recherche

" Un moteur de recherche

" Un annuaire
" Un weblog

Etape 9 : Vous allez utiliser un moteur de recherche. Dans la liste ci-dessous, indiquez des
moteurs de recherche.

Google
Metacrawler
AltaVista
OpenDirectory

a1 71 1 1 7

Free
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Etape 10 : Quels opérateurs booléens utiliserez-vous pour affiner votre recherche ?

ET
ouv
AVEC
PAS
SAUF

a1 71 1 1 7

Etape 11 : Vous recherchez des informations sur |'aménagement durable du territoire. Dans
votre moteur de recherche, comment afficher toutes les pages contenant exactement
I'expression "amenagement durable du territoire" ? Expression exacte entre guillemets

L vous tapez : amenagement-durable-du-territoire

vous tapez : amenagementdurableduterritoire
vous tapez : "amenagement durable du territoire"

L vous tapez : [amenagement durable du territoire]

Etape 12 : La recherche que vous venez de faire n'est pas assez précise. Vous devez formuler
une requéte plus complexe. Ou allez-vous cliquer pour la formuler ?

I amenagement +territoite spord - Recherche Google - Microsoft Internet Explo.. , E|@|E|

Ot = Q - [5] (@ Q| JOrsecier Firewe @rie &)
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-
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__________ eaTATLT AKX /’
\ {e amenagement +ermilaire +yard Rechancher %LL?‘@& ReCh' ahleleEE
Rechercher dans | & Wab O Fages francophanes O Fages | France \j

1 - 10 sur un totzl damarcn 87 400 pour amenagement +territolre +gard (0,42

societe courtage mutuelle sante organisme public ...
e mMaison encarcler en assurancs j@une conducteur valence. ...
ic amenagement territoire loin savez réponse credit mutuel ...

Zra Tufcge-Dindt_assur! index plfassurance-gssurance-

z-sante html- Fa
ce maladie en ligne mutuelle sante organisme

Hssurance maison doual gard assurance moto nauf
Elche dans I

menagement territoire Shminer Souscnre assurance me .
4 *
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Etape 13 : Seuls les documents PDF vous intéressent. Ou cliquer pour limiter votre recherche a
ce type de document ? Limiter les résultats au format de fichier
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Etape 14 : La langue anglaise n'est pas votre langue préférée.. Ou cliquer pour afficher
seulement les pages écrites en langue frangaise ?
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Etape 15 : Le texte de ce site est presque illisible. Quel menu vous permettra d'agrandir la
taille du texte ? Affichage - taille de texte
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Etape 16 : Vous venez de récupérer sur internet une image du Pont du Gard. Vous pouvez
I'utiliser pour illustrer votre rapport ou votre site personnel :

C
C
L

L2 sans restriction car une image diffusée sur internet est
toujours libre de droit

si vous citez le site en bibliographie
si vous obtenez |I'accord de son auteur

si vous obtenez |'accord du webmaster

Etape 17 : Ce site vous intéresse particulierement et vous allez le consulter régulierement. Ou
cliquer afin d'enregistrer son URL dans votre navigateur. (Deux fagons possibles)

Menu favoris et Ajouter aux Favoris ou Icone Favoris
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igdresse 48] hetp:ffddar. cher, ag

Etape 18 : Pour le moment, vous n'avez qu'une connexion bas débit. Afin de télécharger ce
document PDF le plus rapidement avec une connexion a 56K, vous allez : (Voir |'illustration)

> Cliquer sur le menu fichier dans la fenétre du navigateur, puis sélectionner
"enregistrer sous"

L L ouvrir puis cliquer sur "fichier" et "enregistrer sous"
L Faire glisser le lien vers |'emplacement choisi (disque dur, disquette...)
L2 Faire un clic droit sur le lien et cliguer sur "enregistrer la cible sous..."

Etape 19 : Vos recherches sur Internet terminées, vous passez a |'étape de rédaction du
rapport. Cliquez sur le raccourci qui lancera un logiciel approprié.
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Etape 20 : Vous avez lancé le logiciel Word. Dans votre document encore vierge, vous allez
commencer par la mise en page du document. Ot allez-vous cliquer pour ajuster |'interligne du
texte a 18 points exactement ?

Général

Abgnement nﬁaxhe w | Miveau higrarchique | | Corps detexte  » |
Retratk

Gauche : [Gem 5] De 1&re igne De:

Dirigite : Ocm > Pasgitif w| |05 v
Espacement

fiyrant [0pt > Interligne | De:

Aprks | opt = Sitngils w =
Apstou

A ?I:u-r:?.:llm: qp:ﬁ: GI-I hi Ell[.lalcglm-: os “’]-_-'::‘:::L' ke
mm b mememaiin AR Pdargden

Etape 21 : Les marges du document doivent aussi étre modifiées. Cliquez sur le menu qui vous
permettra de les modifier (Etape 1 sur 2)

Fichier, puis mise en page
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Etape 22 : Les marges du document doivent aussi €tre modifiées. Dans le menu "Fichier",
cliquez sur I'item qui vous permettra de les modifier (Etape 2 sur 2)

Ef pocument - Microsoft Word

il Y| Mouvesu...

Cwrir, .,
Eermer
Enregestrer

| Encegistrer sous...

Recherche de fichiers...

Chrl+0

Cir5

Enregistrer entank que page Web. .,

Autogization

Mise en page

hpercy de ls page Web
Mizs en page...

Apercu avant Impression

[ Imprimer. ..
Ervvayer vars
| Propriétés

Chrl+P

i Fichier | Edbion  affichage  Inssrtion  Format  Outlls  Tableay  Fendtre

AR .

LI L 4

Etape 23 : Vous allez créer un en-téte de page pour y faire figurer le titre de votre rapport.
Sur quel menu allez-vous cliquer ?

Affichage - En-téte et Pied de page
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Etape 24 : Dans le pied de page, vous souhaitez faire apparditre les numéros de page. Sur quel
icone devez-vous cliquer ?

0§ Document1 - Microsoft Word |:]|E] |z]

i Fichier  Ediion  Affichage  Insertion  Format  Oubils  Tableau
i Fepdtre 2 =
.T J-& g i

E|'1'§"'1"'2"'3'"4"'5'"5"'?"'5."'9"'1[4‘\

¢ e O el Lo e Eaiives e L

chirage approche le-seuilde- 2054 W

-—& Dlag- zones: uthaines- de- types- quartiers- en: difficnl
pmcessus d.E pvecansatmn su:uc1ale Flles ‘CONC BrnEnd

Etape 25 : Par défaut le texte est aligné a gauche. Sur quel icdne cliquer pour |'aligner a
gauche et a droite ? Icone justifié
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Z pocumentd - Microsoft Word
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Etape 26 : Vous venez de mettre en forme ce titre. Si vous souhaitez appliquer rapidement la
méme mise en forme a d'autres titres, vous devez d'abord créer un style basé sur ce titre. Ou
cliquer pour créer un style a partir du titre sélectionné

O§ MEMOIRE - Microsoft Word
i Miveans 1 | ] - x|l i |

Eﬁ:hﬁmwmmmmgthmFmg x
RN A" K= R AN S T ._E_g A- B

S OUELLE PLACE POUR L’ A0l Styles et mise en forme ¥_x
JAMENAGEMENT DU TE RS LS &

i Mize en forme du texte
e Le Gard : un territorre face a dive e

: 16 PT GRS, PEIT
e Undépartement hétérogine @ des

L] Slgim:tu:-rm bout
s I -argfa.msatm::! gn:omo:‘phoio:g,tqy
gardeis g présente awjourd hui
riche et warié, Situé entre Ehéne, o Ehﬁ“‘ la mise en formm
4 F
montagne, gamigue et plamne httce pplique

de I'identté gardoisze, 3 Fifuoier I e wisfor B
EREEIEE 3 B e

iDessiner= o [N WOl A8l S-2-A-5 q

ol Paee 1 Sex 1 1j45 A Zem Ll Coll

Nouveau style

Etape 27 : Le mode plan est utile pour mettre vos titres et sous-titres sur différents niveaux.
Utilisez la barre d'outils du mode plan pour attribuer au titre sélectionné le niveau 2.

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/
12



O MEMOIRE - Microsoft Word
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= ) hd
= S o s O A
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Etape 28 : Sur quel menu cliquer pour ajouter au sous titre sélectionné le numéro 1.1 ? (Etape 1
sur 2)

2§ MEMOIRE - Microsoft Word =3
ENI'-‘E:'ILIZ =| & & | @ = =l A A - "_:
| Bichler Edbon  Affichage  Insseti” Qutls  Tablesu Fepfbe 7 X
SRR = N1 TR 4 v.@=_;z.&r§

& 1. QUELLEPL&CE ' LAGRICULTURE D2

L'AMENAGEMENT D\ RRITOIRE 7

LI e Gard : un territoire face 4 divers enjeux

o TIn département hétérogtne © des problématigques territort

o L'erganization géomorphologique, le climat et les Horme
territaare gardois qui présente agjourd hui un patrimoine
cultirel trés riche et varié. Situé entre Ehdne, Cévennes e 4
conjugue & la fois montagne, garrigue et plaine littorale, ¢ o

plerre sont des acteurs de 'identite gardoise. z
= o ofFw ¢ >
Qessd'u!r' T, L -V R
Fage | Sec 1 15 A F7om U4 Coll

Etape 29 : Ou cliquer pour ajouter au sous titre sélectionné le numéro 1.1 ? (Etape 2 sur 2)
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Etape 30 : A présent, vous allez insérer une nouvelle page pour créer la page de garde de votre
rapport. Celle-ci aura une mise en page différente des autres pages. Sur quel item du menu
"Insertion" devez-vous cliquer ? (Etape 1 sur 2)

il SH =l =

TERRITOIRE"TY
T

L'hastoure-de- 1 aménd
430 gvant-Jégns-Christ o
prewmiers-agreulieurs 52
brassages.. La: comomuéts
I'sménagement dutemt)

T TS NI SON L I I S I-JO H S I A A i

1/QUELLE: PLACE

1.1.Le-Gard®:ux .

L1 Lalndiparty

Murnéros de page...
I Dake ek heure, ..
Irsgrtion automatigus
Champ..,
Caractires spéciai..
Comrent aire
' Référence

i Dizagramme. .,

fone de bexte
Fichier. ..
Cibjek...
Signet. ..

ez a2 g

aNS- L'AMENA

i

ferriforiales variies

incg e le-deaaés
caleaires des-gamy
pand-devisnd un-lisu:
i gom: histome A %
nchale mend connu: @

Etape 31 : Vous avez cliqué sur I'item "Saut" et une fenétre vient de s'afficher. Parmi les
options proposées, laquelle va insérer une nouvelle page ? (Etape 2 sur 2)
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ence-aves- k- deuxiés

450 avvant-Jesus-Claist ot kes-pasteurs colonisérent les-platean caloaires des-gamip
premces agricultewrs se-fintrent dare- lesvallies. Dés dovg, Je Grard devient un Lien. —
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Etape 32 : Votre page de garde ne doit pas &tre numérotée. OU cliquer pour éviter sa
pagination ? Premiere page différente

Mise en page

| Marges | Pagier ||
! Sachion —
Deébut de by seckion ; Hauwelle page

\ ErrtEtes ot pieds de page
[1eaires et impaires différentes
Pramiare page différants

A pertie du bord ; Errtte :

Fiad de page
| Page
Alignament vertical ;
| Apergu
Rpplquer 4 :
P- EEEIE ':'-b:tl:lﬁ il
Mumératation des kgnes... I [ Bordures...

[1,25 em
[1,25 em

Hait

[ | |43

|

L

Etape 33 : La police de ce titre ne vous pldit pas. Ou cliquer pour la modifier ? (deux fagons

possibles)

Bouton droit de la souris (menu contextuel) puis Police ou dans la barre de menu
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CF MEMOIRE - Microsoft Word = 15
i Fichier Edtion  Affichage  [nsertion Format  Quils  Tableau Fenftre 7 %
| E-Eﬂmmad-irlﬁp‘t, Cer = | Times New Roman - 16 .0 . e
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Etape 34 : Avant d'envoyer un document ou de le sauvegarder sur un support de type disquette
par exemple, il est intéressant de connditre sa taille. Sur quel menu cliquer pour afficher les
caractéristiques du document (taille, auteur, etc.) ? (Etape 1 sur 2)

ﬂ'_vi MEMOIRE - Microsoft Word =13

dl 3390 7% =& EEL& - 6 = H
1-z|3-4|5|s-:|'|#-*3|m-|:|1213'14.»,

1. QUEI.LE PLACE POUR L‘AGRICULTURE DANS L'AMENA:
TERRITOIRE 7

1.1. Le Gard : un territoire face a divers enjeux

LI Un départamant hitéroging - des problimatigues ferriforiales varides

Lhastoire de ["saménagement da termtoir gandols & commencé avec It deaxién
450 gvant Jésus-Christ ol bes pasteurs colonestrent les plateans caleaires des gamz
prevaiers agriculteurs e finérent dans les valldes. Dés lors, le Grand devisnt un lien
hrassages. La conguéte romame o particoldérement manqué son histoie. A
l'aménagement du tenitoire, elle lu a donné des monuments mondiale ment connus
dy Gard, la maison card ou ks arnes de Wimes | mais aussi un eeau roatier

agyaltes

Auourd hw, Is Gard qu appartient au Grand Sud Bt g2 positionne &y croisem
déchells ewopéenns © ke coulonr thodsnisn et 'ae médteranéen. Liinfras ™
développée pour e esthousst avec les auloroutes AP (Montpellier, Mimes, =
(Himes, Arles), fut du départernent un couloir de passage entre UEarope du Mor o
S ([ Woir en Annestes Figere 4-1 ¢ Le Gard dans Je Grand 55d Est Francsind, Depus (o o

Etape 35 : Avant d'envoyer un document ou de le sauvegarder sur un support de type disquette
par exemple, il est intéressant de connditre sa taille. Sur quel item du menu "Fichier" cliquer
pour afficher les caractéristiques du document (taille, auteur, etc.)? (Etape 2 sur 2)

Fichier, puis Propriétés

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/
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Propriétés

Eﬂ MEMOIRE - Microsoft Word

CEx

o Fichier | Edtion  Affichage  [nsertion  Format  Qutls  Tablesu Fepftra 2 X

H1| Nouveau.,
o Quyrir. ., CtriC

Eri’e;tﬂrﬂ Chrl+5
Enregistrér sous. ..

Enregistrer en tant que page Web.,,
Reecherche de Fichiers...

Bubogisation

Wersions. ..

Apercu de la page Web

@ _fie - o= H

AR e e LIRS TR PRl R kD T S

RICULTURE DANS L'AMENA:

|a divers enjeux

s problimatigues ferriforialas variias

gardois a commencd avec be dewiy
.4 &Emnl les plateans caboaims des gump

feg. Dibs lors, le Grand devient un lisn
—pulitrement mamué son histolre. A
Fides monuments mondialement conrn

e

[lise &n page...
._}H Aparou avant impression
—4 Imprimer... Chil+#

xl Er-ww VErS

LI

Nimes ; mais sussi an régesn moutisr

prand Sud Esl st positonne an crossm

Jautoroutes A9 (vlontpellier, Nimes, «
[ 3

Eﬁ. el Vare méditerranden, L infras %

i de passage entre VEurope du Hor g
lo Grawd Gnd Fob Framaais) Thepuvieie |

£ Ouisi<1.44 Mo
£ Nonsi> 144 Mo

Etape 36 : Ce fichrr'L/peu‘r-iI contenir sur une disquette 3''1/2 vierge ? (Voir l'illustration)

L Uniquement s'il est compressé

Etape 37 : La premiére partie de votre mémoire est terminée et vous souhaitez |'imprimer.
Toutefois, vous ne savez pas si une ou plusieurs imprimantes sont déja installées sur le PC que
vous utilisez. Ou cliquer pour vérifier ?

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/

&

Inkternet
Internet Explorer

Courrier Electronique
Eudara
adobe Reader 6.0

Microsoft Cffice Excel 2003

Microsoft Cffice Ward 2003

Bloc-nokes

Microsaft Office Aocess
2003

J Mes documents
2 1.3 Mes documents récents #
jf} Mes images

|__{ Mamusique

5’ Poste de travail

‘.,; Favoris réseau

9 Panneau de configuration

- Irnprimantes et kélécopieurs

t_‘/] fide et suppork
r) Rechercher
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Etape 38 : Quelle est |I'imprimante définie par défaut ?

& Imprimantes et télécopieurs

Fichier ~ Edition  Affichage Faworis  Outils 7 .'F

() Frécidents @ . ‘ﬁ' j-\'Rs:herr.I'mr :

- Advesse |5 Imprimantes et télécopisurs w; Ok i liens ™
\ | PDFCreator |\ HPLaserlet 8000 Series PCL 6
= 10 — sur Feanor
1 Prét Eé 4

l_d_t,ﬂ HP LaserJet 4200 PCL 6 sur
4 Feanar

1'|J__'_. Lexmatk Optra Color 45 PS sur
4 Feanar
=gl

Etape 39 : En général, les imprimantes personnelles récentes se connectent sur un port USB de

I'ordinateur. Dans |'image ci-dessous représentant les connecteurs d'un PC, cliquez sur un port
USB.

Etape 40 : Vous souhaitez imprimer votre rapport avec |'imprimante couleur "Lexmark Optra
Color" qui est déja installée. Ou cliquer pour la sélectionner ?

-.3? (W eanor|HP Lassr Jet 4200 PCL 6 L& | P—— J
Inuackiee:
HF Laser Jat 4200 PCL 6 Rechercher une inprimants... |
e | Imgrimisr dans un fichier
Imprimante réseau - Séme &tage - Salle documentation - Recto
Copes
Nombre: de 1l =
o ' =] Copies sssamblies
pages etfou dtendues da page 4
E par des points-virgules (1;3,5-12;14),
i)
fmiarit o
| Pagespar feus ; 1 page v
ks pares ok impaires w
el | s : = -

Etape 41 : Si vous souhaitez imprimer seulement cette page, ou devez-vous cliquer ?

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/
18



Fichier - Imprimer - Page en cours

’-H MEMOIRE - Microsoft Word

2 i

=4 Pole gestion de |'espace DDAE

= Services de 1 "Elat | g

e DDE andmwateur du pole

; [ Comenissione thématigues | Elaherati

- Q .) | EBTIS
- / PREFE

: o

I:-\.

- Symidscat md
- . Prm— e
. Partirrpation DU F =
<) Service E HHL T

i Service Economde Agricole sslon Cormssion @
A leg compétenoes regquzses ! ¥
E I 3 Q< »
Pane 19 Sor I 13448 £ 2w 111 Fald

Etape 42 : Vous allez a présent utiliser un tableur pour organiser des données dans un tableau
et les présenter sous la forme d'un graphique. Afin de limiter les risques de perdre vos données
en cas d'incident, vous allez activer la récupération automatique des informations. Sur quel
menu cliquer ?

Outils > options - Onglet enregistrement - Activer la case a cocher Enregistrer les infos de
récupération automatique toutes les - Définir une fréquence en minutes

E Micrasoft Excel - Clasgeur

RN RENPE N W e AR
:fl.ﬂ.rid -0 s G ZBEE W% m €A

c 2] E F

Options
Affichage l Calcul Maodificakion ] énéral l Transition ] L
Couleur l International Enreqistrer l Wérification des erreurs l C
Parameétres
[v Enregistrer les informations de récupération automatique toukes les : m micte
Emplacement d'enreqgistrement de récupération automatique : Im

Options de classeur

[ Désactiver la récupération automatique

Etape 43 : Vous allez changer la police de toutes les cellules. En un clic, sélectionnez toutes les
cellules de la feuille.
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rE‘M
i) Echier Ediion Affichage [nsertion Format Qutls  Domnées

icrosoft Excel - statut_canton

: Fenfte 2

PG -0 -8 100% -

- 5

~ 110 L5

: Arial 10+ 6 EEE €] 04 -
B11 - &~ 39

A | B | CR

T
Exploitant

g individuel GAEC
9 |AIGUES-MORTES 209
10 |ALES 28
11 |ALES-NORD-EST —=
12 |ALES-OUEST 63
13 |ALES-SUD-EST 125
14 |ALZON 25
15 |ANDUZE 160
16 | ARAMON N
17 |BAGNOLS-SUR-CEZE 510 &
W4 i Feulln / |¢ R

Etape 44 : Sur quel item du menu "Format" devez-vous cliquer pour ajouter une bordure aux

cellules sélectionnées ?

Menu Format, puis Cellule ou Bouton droit de la souris > Format de cellule > Bordure

B2 Microsoft Excel - statuf_canton

El] Eichier Edition  Affichage  Insertion | Format | outis  ponnées
: Feptre 2 S Cellde. . Cri+1
AN A" NS WENE AR RGN0 BT
: Anal -10 -6 |[E[] | coone
B3 - & Exploitant ir || Feuile
B A I B Mise en Forme automatioue...
7 Mise en forme condtionnels. .,
Exploit !| ye...
8 individuel
9 AlGUES-MORTES 209 3 1
10 ALES 28 0 0
1" ALES-MORD-EST 39 1] 0
12 ALES-OUEST B3 B ]
13 ALES-SUD-EST 1 4 1
14 ALTON 25 3 0
o4 v ¥\ Feuill / | < > |
i Degsin~ Ls | Fogmes automatigues~ \ N\ ] =] ol | & - 2 - A -
Prét Somme=507 NI

Etape 45 : Le titre de votre tableau dépasse la largeur de la colonne A. Plutot que d'élargir
cette colonne, vous allez fusionner les cellules voisines. Sur quel icone cliquer pour fusionner les

cellules sélectionnées ?

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/

20



-
Microsoft Excel - statut_canton

@] Eichier gu:iltlc'un Affichage  Insertion  Formabt  Qukils  Données

! Fendtre 7 -8 3
PGS ST -] 100% -

: il -5 -le|[E]=EH € HY A -

Al i f AGRESTNEM agricole
A 2000

{ [AGRESTE - Recenserl [ agricole |
2 (Campagne agriq 9-2000) 9
3

4 |
5
B
i

Exploitant ‘ GAEC ‘ |

irud i r]l 1:|

M o4 » ¥ Feuill / < | ¥ |

Etape 46 : Pour appliquer rapidement la mise en forme de la cellule B8 a la cellule C8, vous allez
copier la mise en forme de la cellule B8. Sur quel ic6ne devez-vous copier ?

Microsoft Excel - statut_canton

@_r] E_igél‘iiei' Edition E_FthHage Insertion  Format  Qukils  Données

! Fenétre 2 - B X
R = W=k y‘\"? - | e = - | Gl 10 -
: Comic Sans M35 . }§| €| H- Iy - A~ i
Ba - ki oitant individuel
A B | C | sz
I'.." —=
ixploitant
.:q:. GAEC
g individuel —
g AlGUES-MORTES 3
10 ALES 28 a
i ALES-MORD-EST 39 a
12 ALES-OUEST 63 3]
13 ALES-SUD-EST 125 4
14 ALFCN 25 3 ”
PR \FEUITI,.-F'_ MT{ i ¥ |

Etape 47 : La largeur de la colonne E est insuffisante. Ou cliquer pour agrandir cette colonne ?
(Deux fagons possibles)

Souris sur le trait vertical ou Format, Colonne, Largeur
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Etape 48 : En un clic, calculez le nombre total d'exploitations pour le canton de Nimes.

Icone Somme

Microsoft Excel - statut_canton

@_‘] Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Oubls  Donndes
i Fenétre 7
HRN=AT = NN AR AR
i Arial v 10+ | G | e L
H27 - f
A, F [ G I [ a\
| i 3
2 orale
7 1z 2 1
28 0 n 7 2 |
24 q A 4 i
an REMO : 0 i
3 RHO ] i
32 WRGLELE AR 50 i
33 T, L MBR 1 0 =
34 L, ANDRE-D i 1
35 B P ] 0
E3 . 35 z
37 : 1 z
38 BT A M-I i 1 7
38 ok RLARIEH 1 il fuf]
M4 4 » M\Feuill / | ¢ >
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Etape 49 : Vous venez de copier le nombre total d'exploitants pour Alés (calculé par une
formule) et vous souhaitez coller dans la cellule K9 uniquement le résultat de ce calcul. Sur quel
item du menu "Edition" allez-vous cliquer ? (Etape 1 sur 2)

7 Microsoft Excel - ctatut_canton

] Eichier | Edition | Affichage  Insertion  Format  Outlls  Dorndes
i Fenstre 3 4 Couper Chrl+ -8 X
E 1Y 5 |5 58] copier crec B E - [l R -
H ¥izy 3 A
sl Coller Chrl+y = - T A -
Collage spécial. ..
[ K L |—
i i Effacer 3 ~
Supprimer une Feuille
Rechercher.,, Ctrl+F
b
g 1 ] Total
£l 0 34 Ales
10 1] T4 Anduze
1l 2 124 Nimes
12 0 29
13 0 178
14 0 363
15 0 E27
i 0 T &

Etape 50 : Une fenétre vient de s'afficher. Parmi les options proposées, laquelle vous
permettra de coller uniquement le résultat d'un calcul ? (Etape 2 sur 2)

r

Collage special

Coller
© ot O validation
(3 Formules i) Touk sauf la bordure
Valeurs ) Waleurs i Largeurs de colonnes
—I/ ) Formats i) Formules et formats des nombres
i) Commentaires ) valeurs et Formats des nombres
Cpérakion
%) Aucune ) Mulkiplication
) Addition ) Division
f:) Souskraction
[ 1 Blancs nan compris [ ] Transpose
[ Coller avec liaison ] [ QK ] [ annuler ]

Etape 51 : Votre tableau est terminé. Ou cliquer pour créer un graphique a partir des cellules
sélectionnées ? (Deux fagons possibles)

Insertion graphique ou Icdone
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Microsoft Excel - statut_canton

@J Fichigr  Edition Affichage Insertion  Format  Outils  Données

RN A= NN i@ = -4l -
i Arial 7 10 2 a|€|

[ O E
L juridique

[

Ezploitant
individuel

EE| AIGUES-MDRTES
I | ALES
|E ALES-NORD-EST
|EEE  ALES-DUEST

(np} femd Py o o} Fed P

|. ALES-SUD-EST 126
| 14 ] ALZON 25
|5 | ANDUZE (0

o|S || oo |re|c| = |m| o] o]
of|m|o|ela|o|o|r|o|lo|o re

5| ARAMON N 29
| BAGNOLS-5UR- 510 i
[EEH| BARJAC 21 7
|IE| BEAUCAIRE ara 44
I |  BESSEGES a0 0 &

Etape 52 : Votre graphique n'a pas de titre. Quel menu vous permettra d'ajouter un titre ?
(Etape 1 sur 2)

Menu Graphique, puis Option du graphique

Microsoft Excel - statut_canton

@] Fichier  Edition Affichage  Insertion  Format  oitils

: Graphiqus  Fenétre 2 - B X
G- o R i -

P A N 10 -G || € H-ur- A H

e 2 = A

A | =] | C | 5] | E —

ES i)
831 amo i
A 1] a0
T2 200 4 R
100 4

]
—
=)
—
A

]

LasallE

e |
| | h
|
=
e

==
=
guissac '__‘—I-L;:ll.l

,,,
o
AIGLUES-
AMOUZE
LUSSAM
MIMES

ALES-SUD-
BAGMNOLS-

EEALCAIRE
GEMOLHALC

ENLES - _ " v
o4 » ¥ Feuill / |« | >

Etape 53 : Sur quel item du menu "Graphique" devez-vous cliquer pour ajouter un titre ? (Etape
2 sur 2)
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E Microsoft Excel - statut._canton

@ Eichier  Edition  Affichage  Insertion  Formab  Outils

i| Graphiqus | Fenétre 2 - @ X
2 Type de graphique. .. ﬁ e S| I@ ! | L
3 DonnEes SOUFCE. .. €| 0~ & 1 & i ,_

Options du graphigue. ..

= Emplacemert, .., | D | E ]
L | i
it Ajouter des donnges. ..
il Ajouter une courbe de tendance. ..

T2 200 4 H— ‘I:H: |

] ||

100 4H_H; 1| =l

T4 & 2 ; —I I_

?5 I:l 1'I'.-1Ir1||]-l Inl T T Iﬂl . In||]|r] IHI T T T T T ﬂ

7 s oo f oo #9204 = g 9

4 = = 72 g 2 3 L = 8§ £ g

; e i
Bl < 8% % 253 ° 3
= o ow W

an m o /
o u [ | w
4 4 » M) Feuill / | ¢ ¥

Etape 54 : L'aire du graphique ne vous plait pas. Dans le menu contextuel, ot cliquer pour la
modifier ? Type de graphique - Menu aire - Choix d'une proposition

Microsoft Excel - statut_canton

@j E}g&hiei' Edition &_Fl:jtl'iage Insertion  Format  Cutils

: Graphique  FemStre 7 = O
FRN=A" W= NEER -SSRl Y | B
i 1 =1 ]
| 1 ClelElelB -2 A B
Zone de traga... .= A

A [ E [ & [ D [ E —

ER A

g? Répartition des exploitants individuels

E3

CE] 00 2 ' m n

;1':' 20 Format de la zone de bragage. .,

;g wpe de graphigue. ., =

;; ""E E Connées source. ., _-—ﬁ'n

i W Options du graphique.., o

i S 2

7a = Emplacement... 5

74 E =P =

80 1N = =

] < o
M 4 ¢ MM Feulll Fenétre graphigque ol

Etape 55 : Avant d'imprimer votre feuille, vous allez centrer horizontalement le tableau et le
graphique sur la feuille. Ou devez-vous cliquer ?

Cliquer sur Fichier > Mise en page > Marges > Centrer > Horizontalement-verticalement
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Hise en page

Dirient abgen |
Opasage
Echle
F: 100 2 % delataille normale
) Aiu | page(s) en largew sur |y % | en hautewr
Format du papier ; ™ v |
Quaité dimpressior (600 ppp =
Commencer la pumerotation 4 ; Auba
Lo [ somier |

Etape 56 : Ou cliquer pour visualiser cette feuille dans son ensemble telle qu'elle sera

imprimée ? (Deux fagons possibles)

Apergu aprés avoir sélectionné les cellules ou Ic6ne Apergu

Microsoft Excel - statut_canton

@;J Fichier E_n:c'l.ﬂ:inn Affichage  Insertion Formak  Outls  Données

1

ALZON

AIGUES-MORTES
ALES-NORD-EST

ALES-OUEST
ALES-5UD-EST

Az o R
M 4+ ¥ Feuill /

i Feptre 2 -8 X
NESAaB - R=-ar - B
: Arial e N\ 1o -6 |3 € By by A

I E | E | o [ E- g
i A BTE - Recensement agricole 2000 —
2 Campague agricole 'I.ﬂﬂq-Eﬂl]_l.]] |
; 1 )
3

Ezploitant

individuel

[€

Etape 57 : Vous avez terminé avec le tableur. Aprés quelques semaines de travail, votre dossier
"mémoire" contient un certain nombre de fichiers de format et taille différents. Vous allez
effectuer quelques manipulations simples qui vous permettront de retrouver facilement vos
données. Dans le menu "Affichage", cliquez sur |'item qui vous permettra d'afficher le type et

la taille des fichiers
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Cliquer avec le bouton droit de la souris sur I'icéne « Propriétés »

Ou Menu affichage > Détails

& memoire

: @ Précédente
S -

ﬁﬁ-. attificialisa
| Adobe Ach g
M| 4 963 Ko

Détails

.

] - I:uassins_dg:
Adobe Acr

' Aoy 711 %o

|

i biblio_sol_|

|k | sdobe acr
aoeil A KN

Fichier  Edition BEiikyER= Fawvoris  Oukils 7

Barres d'outils b
Barre d'état ther
Yolet d'exploration »

Miniatures
Mosaigues
Icdnes
Liste
Diétails

Réorganiser les icdnes par  #

Choisir les détails, .,
Personnaliser ce dossier, .,

Akteindre b
Actualiser

Etape 58 : En un seul clic vous allez trier ces fichiers par type. Ou devez-vous cliquer ?

& memoire

Fichier  Edition  Affichage  Faworis . Ouokils 7

@ Précédente =

Mo

-

r= artificialisation_terri. .. 4 965 kKo Scrobat Do,
@E]bassins de vie inses 43 Ko e calcul Micr
E bassins_de_wie_inses 211 Ko ncrobat Do
E biblio_sol_paysage A kKo acrobat Doc
&l capitele 6 Ko hPEG

i carte_communale 62 Ko Présentation Micros. ..
A cartoR AZO00 15063 Ko Adobe Acrobat Doc...

W colloque-inondation. .

-

= comnmunique_livrebl,

ﬂjcnmpar_sig
—L lramearrnaki;on acna

<

> ; ? 7 Rechercher

Taille T

44K

; 92 Ko Document Microsoft, .
; 35 Ko Adobe Acrobat Doc,.,
Z22 ko Présentation Micros, .,

E70 K fidnha frrnhatb Cine

]
iy

>

Diate
01)0;
0607
20)0¢
25/0¢
210¢
2710¢
04/0:
29/0¢
210
S0)0¢
100

NEfs 'V‘_

Etape 59 : Ou cliquer pour rechercher tous les fichiers de type texte ?

M* permet de rechercher tous les fichiers et dossiers commengants par M

*.doc permet de rechercher tous les fichiers créés par Word.
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M
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Etape 61 : Vous souhaitez informer votre directeur de stage de |I'avancement de vos travaux
mais vous h'avez pas encore installé de logiciel de messagerie sur votre P.C. Quel logiciel

choisir ? Plusieurs réponses possibles.
" Outl

Express
-

Gma

1 1 1 7

ook

Hotmail

Eudora

Wanadoo

Thunderbird

Etape 62 : Vous avez choisi d'installer le logiciel Eudora. Vous allez maintenant configurer les
parametres du serveur POP pour la réception des messages. Ou devez-vous cliquer ?

Courrier entrant

e 1 T Connexion Eudora via Accés réseau & distance

Lorzsque Eudora a établila connesion
L v Raccrocher apréz envoi et réception

Mu:udifier...| Nu:uuveau...l

I “eérnfication automatigue du coumier uniquement

Catégarie:
e
Mize en route
ﬁy " W Déconnecter en quittant Eudora
e
énf. du courrier Entrée : |
umer entrant
f‘]) lorsquiune connesxion réseau est déja établie
=
Ervai de meszage
=
=l
L =
COMPOSEr LN coLmie
[ by 1
e M Ok |
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Etape 63 : Afin de communiquer vos coordonnées a tous les destinataires de vos messages,
vous allez créer une signature électronique. Sur quel menu cliquer ?

Menu OUTILS, puis SIGNATURE

=

&~ Eudora - [Reception]

cf‘? Fichier Edition  Boite aux letbres  Message - Transférer  Spécial
Cukils  Fenétres  Aide

188y nurse
t V% Qe s @

@[ &[] Etig] » Qui B
adumi@contact asso.fr.- via ADUM T0:1 -
s Patricia Modat 16:4¢
MFORMATIONS GEMNERALES 1720
[«] | i3
Appel a projet o

Concours de posters de vulgarisation scientifique

Contexte :

Thérmatioue ; "Science et applications” hi
£

|~

Etape 64 : Ou cliquer pour entrer le nom du destinataire principal du message.

~3
% Eudora - [Pas de destinataire, Pas de sujet] E@E

"?1_"5_3 Fichier Edition  Eoite aux lettres  Message  Transférer  Spécial

Cutils Fernétres  Aide = |

] Lo I:_” <aucuny :””'”Elj QP E E?ﬂ tf;’ CN
A o
/De :| Kajen <kajen!3@free fr=

Sujet: memaire (presque) terming |

Cc:
Ccc: »
£ Reception H“’,_i‘_, Pas de destinata...

Etape 65 : Ou cliquer pour envoyer une copie de ce message a un second destinataire.
Copie Carbone
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& Eudora - [mon directeur de stage prefere; 11... E@@

“.""f_! Fichier Edition Eoite aux letbres  Message  Transférer  Spécial

g X

.Outils Fenetres Aide =
| o IL” <aucuns L”""”Elj aF [ E E Boap 9
{ il A B I U #e® 17

A mon directeur de stage prefere

[ N De :| Kajen <kajen13id@free frs

ujet: mémaoire (presquel terming |

o i Rérantinn 1 [ . man diractanr d ﬁl LA COYAAAA

Etape 66 : Ou cliquer pour envoyer un fichier avec ce message ? (Deux fagons possibles)

=

& Eudora - [mon directeur de stage prefere, ... E]@

‘?_tg, Fichier Edition Boite aux lettres  Message  Transférer  Spécial
Aide = | ot

Qukils  Fenétres

N BB L wd s
| f ¢ LB Pigce jointe & |

]-ﬁ' I_"‘J|.<aucur.|> - \}"Elj QP

E
| sl | JA B I U #e @& - 17T

i

A mon directeur de stage prefere )
lajen <kajenld@free fr=
Sujet : memaoire (presque) terming |
Cc:
Cce: b
Bonjour, i
| :
i Reception ][‘?:_‘! mon directeur d...
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Etape 67 : Vous devez envoyer plusieurs fichiers de format et taille différents a votre
directeur de stage. Quelle est la meilleure fagon de procéder ?

L Vous créez et envoyez autant de messages qu'il existe de fichiers.
£ vous copiez les fichiers sur une disquette et |'envoyez par la Poste. C'est plus siir.
L vous compressez tous les fichiers dans un dossier et |'envoyez dans un seul message.

2 Vous créez un dossier compressé pour chaque format de fichier et envoyez les dossiers dans
des messages différents.

2 Vous attachez tous les fichiers au méme message et |'envoyez.

Etape 68 : Parmi tous ces fichiers, sélectionnez le fichier compressé

Begarder dans |_J' MMErmoire j = £ EoA
W] | iy ™| -
g 8 e & &

liste inwik--5 litkoral livie blanc-ok loge  Jogo_gard st
r e R
Manifeste MEMOIRE oral_bourg_w... MFRexppard.. bassins de
paysaged insee
L : [t ke R e
ronkagres Cbseryvatoire PLLI arganizakion_ organisation |
foncier DR....

H

pont_du_gard pression
fFoncier_2

p_charte_aqri,.. page_de_garde MEMOIRE

Etape 69 : Vous allez contacter plusieurs fois les mémes personnes alors vous décidez
d'ajouter leurs coordonnées dans votre carnet d'adresse. Ou cliquer pour ajouter un nouveau
contact dans votre carnet d'adresse ? (Deux fagons possibles)

Icone Livre ou Menu Boite aux lettres
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.
% Eudora - [Réception]
Q‘? Fichier Edition Boite aux letkres  Message  Transférer  Spécial
Cukils  Fenétres  Aide | N
¥ i = — t —y
B BE & DS
& ¢ 55|
o[ ¢ B|JEtig » Qui G
adumi@contact. asso.fr.- via ADUM 10:1
i Patricia hodat 16:4¢
NFORMATIONS GEMERALES 172
| 2l
subject: Intranet ~
L regrice s iatranst
Les coflogues sur le sommalre
Les revides framnyaises
Le sulletin de veille =

Etape 70 : Ce message peut intéresser un de vos amis, ot cliquer pour le lui transmettre ?
(Deux fagons possibles)

r

& FEudora - [Reception]
cf? Fichier Edition Eoite aux letkres  Message  Trangférer
Cugkils Fenétres  Aide

b 85 & ¢

[o] & "% Etig] » Qui
adumi@contact. assa fr.- via. AD LI

i Patricia Modat
INFORMATICNS GENERALES

AVIS D'OUVERTURE de 2
recrutements externes
d’ agents des services technigues

A AT n n L 4 ow

< | »

[ pacantion Fam 0P,

Serge WACKER - http://www.montpellier.iufm.fr/technoprimaire/
32



Etape 71 : Une section de votre mémoire est |I'objet d'un travail de groupe. Pour faciliter la
mise en commun et [échange des travaux de chacun, vous allez créer

un espace dans un forum de discussion
un site personnel

un espace de travail collaboratif sur internet

0O 0O 00

une liste d'adresse des membres dans votre logiciel de messagerie

Etape 72 : Vous choisissez d'utiliser un espace de travail collaboratif pour échanger des
documents. Dans la liste ci-dessous, citez des espaces de travail collaboratifs.

Mayeticvillage
Onlineformapro
Newgroup

club-internet

a1 1 1 1

Outlook

Etape 73 : Concernant les espaces de travail collaboratifs, laquelle de ces propositions est
fausse ?

L Les membres peuvent s'échanger tout type de fichiers

L on y trouve généralement un forum

L2 Les documents de I'espace sont stockés sur le disque dur du gestionnaire

L2 La communication entre les membres peut-€tre synchrone
Etape 74 : Comment communiquer en temps réel sur internet avec d'autres membres du groupe
?

" Vous utilisez un logiciel ou espace de "chat" sur internet

Vous utilisez un systeme de visioconférence

Vous créez un espace dans un forum de discussion

Vous créez une liste d'adresse dans votre logiciel de messagerie
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Etape 75 : Vous avez terminé votre stage ainsi que la rédaction de votre rapport. Vous allez
maintenant créer le diaporama que vous présenterez devant un jury. Commencez par appliquer

aux diapositives un ensemble de styles. (puces, polices, jeux de couleurs..) (Deux fagons
possibles)

Format, puis Conception ou onglet dans la barre de mise en forme

Microsoft PowerPoint - [Presentation?] E“E'E'

(4] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Forgpat  Outils
: Disporama Feriglzt:e 7 /\ B4

:_]L_:i"lﬂ,élda| L1009 - (8 J

= = | & Conception | Mouvelle
i & - | = Conogption | Nouyell

Cliguez pour ajouter des commentaires

—_— e T s A 1 S i

Etape 76 : Cliquez sur l'icone qui vous permettra de dessiner une zone de texte

B Microsoft PowerPoint - [Preésentationd]

'E;_ﬂj 3Ethi¢'r" EdiHDiTl 'EFﬁEhagE Insertion  Format  Qutils  Disporama
HRRE = NET ST MEWE- A <A REri .S r|-qv1v-
i Dessin ~ |_|| Formes automatiques * >, % [] (O & ] 2%

-|-9-|-8-|-?-|-6-|-5-|-4-|_/ \E-l-l-l

Etape 77 : Ou cliquer pour insérer une image contenue dans votre dossier "mémoire" ?
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Inserkion | Forriak  Oukils Disporama  Fenétre

II Dupliquer la diapositive

._-]I Mouvelle diapositive CTRL+M E\ b= )

.ﬁ
L - Jv&v

Muméro de diapositive
| Date et hedre, .

Carack&res speciacy,

_ﬂ Commentaire

[ AR B BCRC T B S B~ O

aménage

| Diapositives & parkir d'un plan, ..

Diapositives & partir d'un Fichier, ..

Image

)zre dans p

L4 | Images clipart. ..

Diagramme. ..
Zone de kexte
Films et sons
Graphigue. ..

. Tablzau. ..

Obiet. ..

A partir du Fichier, s

A partir du fichier

Formes autommatigues

Wardart, .,

A partir d'un scanneur ou \I
g ai Mouvel album phoka, .,
':'-I‘.!.

. Drganigramme hiérarchiqud

Insertion, puis diapositives

Microsoft PowerPoint - [Présentationi]
i) Fichier Edition  Affichage  Insgghion  Format  Outls  Diaporama

Sd 3 F 2

Dzssin « | Formes autnmatiques

X 13

dcnlle oo ane daxcy o frud

- - 2

___-I['_‘EE I|n¢';l e
1O Al 2 4l
LT S T D R

R R TR

Agnicu
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Etape 79 : Choisissez une mise en page comprenant un espace réservé pour un titre et un

espace réservé pour une liste a puces.

Appliquer la mise en page des diapositives :

Disposition du contenu

f |
EH & B (=R
= % MR
o |
= | |2 = . [e=] = 8
Dt‘-‘& |Etﬂn%= Etﬂn%e Dt‘-’& &ﬂn%e Etﬂnr':i'u
S EEIRER| L EREE
Disposition du texte et du contenu
a - [s=z] B &
B e D"-?:i Dsfi e B e ﬂ:ﬂn%ﬂ Iitﬂr;%-ﬂ B e
[ 2‘:3 %‘:3 [ R % n%‘ % n%‘ [

Etape 80 : Vous avez besoin de dessiner des formes géométriques. Quel menu vous permettra

d'afficher la barre d'outils "Dessin" ?

Menu Affichage, puis barre d'outils, puis Dessin

B Microsoft PowerPoint - [Présentationd]

EE] Fichisr  Edition  Affichage  Insertion  Format  Qubils  Diaporama

RN~ REWE e s W RS e A R
112014110 N R B T R s RS

- |

@

o

.

o

o

_;—.

o
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Etape 81 : Ou cliquer pour dessiner un rectangle ? Formes automatiques

Etape 82 : Ce texte n'a pas de puces. Ou cliquer pour en ajouter ? (Deux fagons possibles)

-
& Microsoft PowerPoint - [ORAL]

[g] Fichier  Edition  Affichage  Inserbion  Format  ©utils

: Diaporama  Fenftre =

AR = NP e W - A S S 5

-|-E.-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-I:|-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|E.-|-|-;|-8-|-|-|1D|-|-|

= e ” P

e I’ agriculture
anification

ip pat les getirces
séquilibre
=t agricult

S o (| ; /_r.__';,l'g:-nn:eptin:nn i Mouvelle diapositive. ' = [
 Dessin = | Formes Automatiques = ) =] ] | S - é - = ]

Format Puces et Numéros ou icone Puces

B2 Microsoft PowerPoint - [ORAL]
fﬁ Fichier Edition Affichage Insertion Format  Outils

: Diaporama Fepétre 2 =
FRNER" RN NENES AR RN g ™
:6 | = | A ~| . Conception | Nouvelle diapositive 1= S

|E/ Q_‘E. 34 32 30 2§ 26 24 2 o0 18 16 14
=
o0

nle b S gF."

Tntroduction

=
ER ///////////////////////////////ﬂ////////////////////////////////@
: . =
w m Contexte régle mentaire g
2 Lo15EIT de 2000 : de noprean: oatils de planfication f,
F~ : o
Z 7
=+ i
“ , I
{'-}J_ s ////////////////////////////////:DV////////////////////////////////Jg =
-
o i
ERE %

Diapositive 2 sur 25 Modéle par défaut  Francais (France)

PDessin< | w [ O A ﬂ‘ﬂ|$'“‘—i'é'E
165 4

Etape 83 : Afin de déplacer facilement ces différents objets, vous allez former un seul

¢lément a partir des objets sélectionnés. Sur quel menu allez-vous cliquer ? (Etape 1 sur 2)

Menu Dessin
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=
B Microsoft PowerPoint - [ORAL]

52] Eichigr Eﬂitii:un Affichage  Insertion  Formab  Oukls
E..Q_ia]:u:lra_rfra Fengtre 2

P eSSV S]] 50% -
O Y N N RN u PR RN et CN RN T SU R RN T - RN TN R - ER PR RN LA e RN RA by
e

[‘icunme T Service Ervrnonrement
2 R - ! Celhile Forét
-ation DDE du Gaxd

@
o

brices

o —
okt
L

o ——a

Etape 84 : Vous avez cliqué sur le menu "Dessin". Quel item de ce menu va créer un seul
¢lément a partir des différents objets sélectionnés ? (Etape 2 sur 2)

Bouton droit souris - groupe - grouper

8 Microsoft PowerPoint - [ORAL] E]@

m Ei!_:hiar‘ Edition EFFil:hage Irisertion  Format  Qutils

— x
Grouper

P = i SI:IOJ{D b3 :';E;
1 Dissocier G

i vl o2
ﬁﬂ Regrouper )

~
Crdre 3
I
arille et repéres. .. Service Enronrenent
Cellnle Forét
Déplacer 3
Aligner ou réparkir [
Fatation ou retournement L3
TW Fedriger les connecteurs
P8 Modifier les points

440 [ £

Madifier la Farme 3 :

| B s |

| Définir comme attributs par défaut
Hmtcaisdl v Tl o] Al i e Ao =
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Etape 85 : Vous avez ajouté des effets a votre présentation pour la rendre plus conviviale.
L'effet associé a la forme 12 ne vous pldit pas. Ou devez-vous cliquer pour le modifier ?

: Personnaliser I"animation ¥ X
Modifier s Modifier v] I";.zg Supprimer
/ Modifier : Balayer
teat % Aude ]
B A partr du haut. ]
Yikesse | Tres rapi.l.:lé E [

i 13 2k Forme 120 - Population totale en 1999 1 6., &
2“3 B croupe 13
3% 3y Groupe 22

4 ".r} & Forme 20: - Des chefs d'exploitation qui raje. .

Etape 86 : Dans votre diapositive de sommaire, vous souhaitez ajouter des liens hypertextes
sur vos titres. Quel menu vous permettra de créer ces liens ?

Insertion, Lien Hypertexte

ﬁ Microsoft PowerPnint. -

Insettion  Formab  Outils

_]_.;H_EI_%_;,I

FEARRASRY T

|:| [ g-l-l-|-2-|-|-|-4--|-|-|13-|-|-|-8-|-|-|1D|-|-|12|-|-|14-|-|-|16-|-|
" : . E =
= 2. Agniculture et planification 1°
5
- slace de 1’ agr 1c111h11e dans la
= ':5’/////////////////////////////////////////////AOV////////////////////////////
ol
= 2.2. Des données DDAF m=suffisammer.,
= -
= 7 2 Tiee nartenairas oncin Soanamiom = |
oe T 4 ]|_
G | :: (il ﬁl » | = Conception | -] Mouvelle diapositive : E
| S | s B ) 1 | it i A
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Etape 87 : La diapositive 17 n'est pas tres intéressante. Ou cliquer pour la masquer ? (Deux

fagons possibles)

menu Diaporama, puis masquer ou Bouton droit souris sur la diapo, puis masquer

(0] Fichier  Edition  AFfichage  Inserbion  Format  Outils
! Diaporama Fenétre 2 x
i 50% - ﬁ 3 Mol gjg:ummentaires... | 15 Transition (24
it 10 ~
i e dI-T:-|
15 16
o W e %
:::I-.::I—_._.*h d Quda popmes pon o AR T
::::::::‘::r'::: TN . PO iy S ¥ [ S ey Sy
:.{.u-—:--.il::.-—::::h"w u;:;;:_h_l*hl‘_.“
e R i e ey
18
S A SRS i
o i . e b s B 1 e
2P T M1 M0 e
[ —
= ks e s e b 1 b

Etape 88 : Vous allez a présent imprimer votre diaporama. Ou cliquer pour imprimer deux

diapositives par page ?

Imprimante

Mo ; P

L = .'I,'I,Feannr'l,HP Laserlet 4200 PCL &

Ekat Inactive

Twpe : HF Lasetlet 4200 PCL &

Qi 502

Commentaire ;. Imprimante réseau - Séme tage - Salle documentation - Recko i

Etendus

EI' Toutes C' Diaposikive en cour

() Diapositives !

Tapez les numéros etfou les groupes de diapositives con ['Exemple quisu
[\merimer : Documents v
/%iapusitives w | S - f 1 [1][z]

Couleurfnuances de gris ; \ i AR L (5]

Couleur W |

[ Imettre & léchelle de la Feuile

[ ]Encadrer les diapositives
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Etape 89 : Votre présentation est terminée. Ou cliquer pour lancer le diaporama et visionner
ainsi votre chef d'ceuvre ? (Deux fagons possibles)

Touche F5 ou menu Diaporama, puis Visionner le diaporama

Microsoft PowerPoint - [ORAL] E”E|E|
f% ﬂtﬁﬁ% Eﬂ{tltﬂ @mh&gﬂ Inserkion FﬂfFﬁaL gutllg
aporama  Fepdtre 7. v
=A TV AR

-|-4--|-|-|-2-|-|-|-I:|-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|E.-|-|-|-E-|-|-|1D|-|-|;12|

n El-l-l-z-l-l-l-g-l-|-|-2-|-|-|-4-:|-|
BE :
Hil
]
L

‘= o -| =5 ion = i itive: "=
! ] a= J_ A |£ ,|L;-_1"{J;,Dn;ept|,;__l_f‘d2uﬂalla diapositive. | = E

T Y

Etape 90 : La soutenance de votre mémoire de stage s'est bien passée et vous décidez de
mettre en ligne votre diaporama. Sur quel item du menu "Fichier" devez-vous cliquer afin
d'enregistrer ce diaporama au format HTML (Etape 1 sur 2)

E2 Microsoft PowerPoint - [exo]
2| Fichier | Edtion _ affichage Insertion  Format - Qutls  Diaporama  Fenétre 2 Adobe PO

amw ;1 Houveat. R e
7_2‘ ‘ i CIyTir, . CTRL+O
- Fermer
_H Enreqistrer CTRL+5
: Ertegistrersous.. | [ 0 T
Pages Web Enreqgistrer en bant que page Web...

Recherche de fichiers. ..

Aukarisation ]

Package pour CO-ROM, .,

Apercu de la page Web

Mise en page. ..

I'_ I_A Apercu avank impression
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Etape 91 : La soutenance de votre mémoire de stage s'est bien passée et vous décidez de
mettre en ligne votre diaporama. OU cliquer pour enregistrer ce diaporama au format HTML
(Etape 2 sur 2)

Enregistrer sous

Enregistrer dans : | 5 memoie + @32 Q ¥ o
3 |[Bcarte_communaie|
W [ 3campar_sig
Mes dotuments | (] obsaryatore foncer DRAF -14[1].12,04-
Ecents )
r iR jaral_baurg_versiorfinale?
= EHlp_charte_agricole_z7)janis
] LU
Buraau
Mts.dcr:\nm
39
Pasbe de bravail
.ﬁ [am da .ficher .: ORAL bt

vt e | Type de fichier | pracantation b il

N

Etape 92 : Vous décidez de créer un site web pour diffuser votre diaporama et les résultats de
vos  travaux. Pour  cela, vous utiliserez  un  logiciel = adéquat.  Parmi
les  logiciels  ci-dessous, lesquels sont des éditeurs de pages web ?

" Adobe Golive

" Microsoft Publisher
" Adobe Reader
-
u

Macromedia Dreamweaver
OpenOffice Impress

Etape 93 : Dans quel langage seront formatées vos pages web ?
L oprre

HTML
Visual Basic

C++
PHP

o0 0o n
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Etape 94 : Pour accélérer le temps de chargement des pages HTML, vous choisirez d'inclure
dans votre site des images aux formats :

gif
zip
JPg
tiff
bmp

11 1 1

Etape 95 : La lenteur de I'affichage de certaines pages web vous incite a choisir une connexion

haut débit. Dans la liste ci-dessous, quelle technologie haut débit utilise les lignes téléphoniques
?

£ Le satellite
E L'apsL.
e Le cable

L1l n'est pas possible d'utiliser les lignes téléphoniques pour les
connections haut débit

Etape 96 : Vous vous décidez pour un acces A.D.S.L. Votre fournisseur d'acceés préféré vous
promet un débit maximal de 8Mbits par seconde. Sachant que vous habitez a environ trois
kilometres du central téléphonique, quel débit pouvez-vous espérer ?

L2 8 Mbits/s car il n'y a pas de perte de débit liée a la distance du central.
L Entre 2,5 et 6 Mbits/s
L2 Moins de 2 Mbits/s

L2 A cette distance, vous ne pouvez pas avoir I'A.D.S.L. Il faudra vous contenter de
votre connexion bas débit
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Etape 97 : Pour finir, vous allez autoriser le téléchargement d'une partie de vos travaux depuis
votre site personnel. Sous quels formats allez-vous rendre disponibles les fichiers ?

txt
pdf
JPg
zip

csv

1 1 1 1 7
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