ETUDE DE CAS 2007

Etape 1 : Préparation de votre séjour depuis la France.

1.1

Une fois que vous serez a Copenhague, vous souhaitez pouvoir communiquer par
emails avec vos amis et parents restés en France depuis |'ordinateur portable
que vous venez d'acquérir. Parmi les logiciels suivants, lesquels correspondent a
des logiciels de courrier électronique ?

O Mozilla Thunderbird

O Microsoft PowerPoint
O Microsoft Outlook

0 Adobe Acrobat Reader

1.2 Etape 1 / 3
Vous avez choisi d'utiliser Microsoft Outlook pour gérer vos différentes boites
mail et conserver vos emails importants, et vous devez par conséquent vous
créer un compte de messagerie. Sur quel menu déroulant devez-vous cliquer pour
réaliser cette action.
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1.2 Etape 2 / 3
Vous avez choisi d'utiliser Microsoft Outlook pour gérer vos différentes boites
mail et conserver vos emails importants, et vous devez par conséquent vous
créer un compte de messagerie. Dans le menu déroulant « Outils » de l'image
suivante, cliquez sur l'item vous permettant de créer un nouveau compte de
messagerie.
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1.2 Etape 3/ 3

Vous étes sur le point de créer un nouveau compte de messagerie. Sur l'image
suivante, cliquez sur le bouton vous permettant d'effectuer cette action.
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1.3

Maintenant que votre compte de messagerie est créé, vous souhaitez créer votre
carnet d'adresses afin que tous vos contacts soient référencés dans votre
ordinateur. Cliquez sur l'icéne correspondante.
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1.4
Votre carnet d'adresses vient d'étre créé. Sur quelle icone devez vous cliquer
pour ajouter un contact.
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1.5

Maintenant que votre botte de courriers électroniques est créée, il vous faut
préparer votre séjour au Danemark, et vous devez notamment vous préoccuper
de votre logement en cité universitaire sur le campus de Copenhague. Apres avoir
fait de nombreuses recherches sur Internet, vous devez envoyer un email de
réservation. Sur l'image suivante, cliquez sur l'icone permettant d'envoyer cet
email en mode haute importance.
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1.6 Etape 1 / 3
Votre email de réservation vient d'étre envoyé. Vous devez désormais renvoyer
au service de la scolarité de l'université de Copenhague un document nécessaire a
votre inscription administrative. Cliquez sur l'icéne vous permettant d'ajouter un
document en piéce jointe a votre email.
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1.6 Etape 2 / 3

Une fenétre de navigation vient de s'ouvrir pour vous permettre de placer votre
document en piece jointe. Sur l'image suivante, sélectionnez le document nommé

renseignements. pdf.
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1.6 Etape 3/ 3

Vous venez de sélectionner le document que vous souhaitez envoyer en piéce
jointe de votre email. Dans la fenétre de navigation suivante, cliquez sur le
bouton vous permettant d'ajouter votre document a votre email.
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1.7 Etape 1 / 2
Maintenant que votre piéce jointe est ajoutée, il est temps d'envoyer votre
courriel. Cependant, comme il s'agit d'un mail important, vous souhaitez I'envoyer
avec un /ndicateur de suivi. Cliquez sur licone vous permettant d'effectuer
cette action.
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1.7 Etape 2 / 2
Vous souhaitez assurer un suivi pour votre email d l'aide de la fenétre de dialogue
suivante. Dans le menu déroulant, sélectionnez I'item vous permettant d'assurer
le suivi de votre mail.

b o s o o LAz

Indicateur de message pour le suivi

Marquer un élément vous rappelle qu'il nécessite un suivi. Le suiy
I'€lément comme terminé.

Indicateur pour : v
e Appel A
Echéance le : Me pas transférer 3

Assurer un suivi
Pour vatre information
Transférer

Effacer Aucune réponse nécessaire M

1.8
Votre courriel est désormais prét a étre envoyé a son destinataire. Dans la
fenétre suivante, cliquez sur l'icone vous permettant d'envoyer votre email.
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1.9

Lors de votre arrivée au Danemark, vous passerez une nuit dans une auberge de
jeunesse. Vous souhaitez effectuer le paiement de cet hébergement via PayPal.
Cette solution de payement vous permet :

O D'effectuer un paiement rapide quasi-instantané
O D'effectuer un paiement sécurisé
[0 De dévoiler ses coordonnées bancaires lors des transactions

1.10 Etape 1 / 3
Vous avez rendez-vous le 04 septembre a la faculté de Copenhague a 10 heures.
Pour ne pas oublier, vous décidez de noter ce rendez-vous dans votre agenda
¢lectronique. Dans la fenétre suivante, cliquez sur litem vous permettant
d'afficher votre agenda électronique a I'écran.
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1.10 Etape 2 / 3
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Vous avez un rendez-vous le 04 septembre a la faculté de Copenhague a 10
heures, que vous décidez de noter dans votre agenda électronique. Dans la
fenétre suivante, sélec‘rionngz_ la date du 04 septembre

1.10
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Etape 3/ 3

Vous avez un rendez-vous le 04 septembre a la faculté de Copenhague a 10
heures, que vous décider de noter dans votre agenda électronique. Dans la
fenétre suivante, cliquez sur la ligne vous permettant de noter votre rendez-

vous.

Etape 2 : Lors de votre séjour a Copenhague.
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2.1

Etape 1 / 3

Le voyage s'est bien passé et vous étes désormais a Copenhague pour un
semestre. Durant votre séjour, vous prenez |'habitude de communiquer avec
votre famille et vos amis restés en France a l'aide de MSN messenger. Sur
I'image suivante, sur quel menu devez-vous cliquer si vous souhaitez ajouter un

nouveau contact.

8
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2.1 Etape 2 / 3
Vous souhaitez ajouter un nouveau contact. Dans le menu déroulant suivant,
cliquez sur l'item vous permettant d'effectuer cette action.
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2.1 Etape 3/ 3



Vous venez de renseigner tous les champs nécessaires concernant votre nouveau
contact. Il ne vous reste plus qu'a ajouter ce contact a votre liste. Sur quel
bouton devez-vous cliquer ?

entrer I'adresse électronique compléte de votre contact

xxxxxxxxxxxxxx@gmail. CDIT‘

wemple :  nom_123@hotmail.com
mon_nom{@msn.com
exemple@passport.com

¢ Précédent “ Suivant >

2.2

Durant votre séjour au Danemark, vous communiquez aussi par courriels ef,
lorsque vous relevez votre courrier électronique, vous €tes parfois victime de
SPAM. De quoi s'agit-t-il ?

De I'envoi de courrier électronique non désiré,
De fenétres qui s'ouvrent intempestivement,
De virus que vous recevez par mail.

2.3 Etape 1 / 2
Pour communiquer avec vos amis, vous utilisez aussi un blog sur lequel vous notez
toutes vos impressions. Vous souhaitez dailleurs vous servir de ce blog pour
constituer votre journal de bord personnel que vous rédigez a l'aide du logiciel
Microsoft Word. Pour cela, vous avez récupéré le texte de votre blog a I'aide de
la commande « copier ». Sur |'image suivante, cliquez sur le menu déroulant vous
permettant d'accéder a la commande « coller ».

10
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2.3 Etape 2 / 2

Dans le menu déroulant suivant, cliquez sur l'item vous permettant de coller
I'ensemble du texte que vous avez préalablement copier sur votre blog.

%8 Journal de bord - Copenhague.doc - Microsoft W
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2.4 Etape 1 / 3

Vous souhaitez maintenant importer une image pour linsérer dans votre
document. Cliquez sur le menu déroulant vous permettant de réaliser cette
action.

11
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m'a frappé est 'habileté avec laquelle les habitants pouvaient se
prémunir du froid... En ce qui me concerne, je m'étais renseignée sur les
conditions climatiques, mais j'étais bien loin de m'imaginer a quel point
j'allais avoir froid. ..

Copenhague, tu appartiens a cette catégorie de cités ou l'air apparait
comme une bénédiction, bercée par la douceur hivernale de tes lumiéres
condensées, tu expose au regard du touriste une foultitude de décors
somptueux, auxquels il est difficile de résister... L'architecture si
particuliére issue de la culture danoise laisse penser que la vie n'a pas
toujours été facile dans cet ilot de terre, perdu au dessus d'une vaste

étendue germanique...

< >
[§Pag= Lsur 1 MAD [0

2.4 Etape 2 / 3
Vous souhaitez maintenant importer une image pour linsérer dans votre
document. Dans le menu déroulant suivant, cliquez sur l'item vous permettant de
réaliser cette opération.
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toujours été facile dans cet ilot de terre, perdu au dessus d'une vaste

étendue germanique...
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2.4 Etape 3/ 3
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Vous souhaitez maintenant importer une image pour linsérer dans votre
document. Dans le sous-menu déroulant suivant, cliquez sur litem vous
permettant de reallser'ceﬁe oer‘a‘rlon -
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particuliére issue de la culture danoise laisse penser que la vie n'a pas
toujours été facile dans cet ilot de terre, perdu au dessus d'une vaste
étendue germanique...|

Que ce soit culturellement, architecturalement, tout me laisse a croire

2.5

Vous souhaitez désormais centrer votre image. Sur l'image suivante, cliquez sur
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dont un tiers habite la commune de Frederiksberg.
Ce qui est frappant lorsqu’on se promeéne dans cette
jolie ville est la quantité de vélos que 1’on croise.

En effet, la ville fait un gros effort pour favoriser
I'utilisation de la bicyclette. Pour cela, de nombreuses
pistes cyclables existent dans quasument toute la ville, et
des vélos publics sont disponibles gratuitement de mai a

13



2.6

Votre journal de bord commence a prendre forme, et vous souhaitez enregistrer
les dernieres modifications que vous avez effectuées. Dans le menu déroulant

suivant, cliquez sur l'item vous permettant d'enregistrer votre document.

O mouveau. .. Cirl+MN
& Ouwrr... Ciri+0
Fermer Clri+W

[ & Enregistrer Cirl+5
7 Envegistrer sous...

3 Mise en page...

[ Apercu avant impression

& Imprimer... Cirl+P

&= Erwover...

1 T\ \Coperhague.wps

2 C:\.. \Ehude de cas.wps

3 T\ \réparations voiture doc
4 T\ \Connexion internet wps
Quitter

octobre.

Page 1 sur 2
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commune de Frederiksbere.
'squ’on se promene dans cette

té de vélos que I'on croise.

En effet, la ville fait un gros effort pour favoriser
l'utilisation de la bicyclette. Pour cela, de nombreuses

pistes cyclables existent dans quasiment toute la ville, et
des vélos publics sont disponibles gratuitement de mai a

2.7

Vous prévoyez, a plus ou moins long terme, d'imprimer et de relier votre journal
de bord. Vous devez en conséquence redéfinir la largeur des marges pour laisser
de la place a la reliure qui sera mise par la suite. Cliquez pour cela dans le menu

déroulant suivant.

14
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Quitter
En effet, la ville fait un gros effort pour favoriser
l'utilisation de la bicyclette. Pour cela, de nombreuses
pistes cyclables existent dans quasiment toute la ville, et
des vélos publics sont disponibles gratuitement de mai a
octobre.

Page 1 sur 2

2.8

Vous continuez de mettre en forme le texte que vous avez saisi, et vous
souhaitez désormais sélectionner la totalité du texte de votre document. Sur
quel menu deroulan‘r devez -vous chuer pour réaliser cette action ?

¢ Fichier Edition affichage Insertion Format Outils  Tableau 2
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m'a frappé est I'habileté avec laquelle les habitants pouvaient se
prémunir du froid... En ce qui me concerne, je m'étais renseignée sur les
conditions climatiques, mais j'étais bien loin de m'imaginer a quel point
j'allais avoir froid...

Copenhague, tu appartiens a cette catégorie de cités ou l'air apparait
comime une bénediction, bercee par la douceur hivernale de tes lumiéres
condensées, tu expose au regard du touriste une foultitude de décors
somptueux, auxquels il est difficile de résister... L'architecture si
particuliere issue de la culture danoise laisse penser que la vien'a pas
toujours été facile dans cet ilot de terre, perdu au dessus d'une vaste

étendue germanique... 3
< 3

Pai 1sur-1" MA] '. I
ge

2.9 Etape 1 / 2
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Afin d'aérer votre texte, vous souhaitez créer une interligne de 1.5. Sur quel
menu déroulant devez-vous cliquer pour ouvrir la fenétre de dialogue

correspondant a cette action ?

Fichier Edition Affichage Insserbion Format Outils  Tableau 7
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' clables existent dans quasument toute la ville, et
€ »
Page 2 sur 2
2.9

Etape 2 / 2

Vous avez décidé de créer un interligne de 1.5 afin d'aérer votre texte. Dans
I'image suivante, cliquez sur litem qui ouvrir la fenétre de dialogue

correspondant a cette action ?

Fichier Edition  Affichage  Insertion Outils  Tableau 2

" Polica. .. i ; Y [
Tas | Y
D B n El % @ Paragraphe... p g @ AL @
PuCes et numénes.., _ = im= = ==
¢ | Times hew Roman w20 o W Bordire et trame... = :i ;i "= = @
-.z-l-lillz'l'1”'2"'2"'{@Bibfiodﬂéq.ledemlseenforme " 1 P 5 - 1 T

La population @EREIEEES
~ Colonnes...

Ordre

clables existent dans quasiment toute la ville, et
os publics sont disponibles gratuitement de mai a

Page 2 sur 2 MA
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2.10

Afin d'aider ceux qui souhaiteraient aussi tenter l'expérience danoise, vous
souhaitez insérer un lien vers le site de la Faculté de Copenhague. Pouvez-vous
réaliser cette action ?

O Oui, en cliquant sur l'item Lien Hypertexte.. du menu déroulant Insertion.
O Oui, en cliquant sur l'item Web du menu déroulant Affichage.
O Non, c'est totalement impossible.

2.11
Vous &tes sur le point de finaliser votre journal de bord. Lancez maintenant en
un seul clic le correcteur d'orthographe.

Eichier Edition Affichage Irsertion Formaf Qufils Tableau 2
DNEEBE8lvdE »
[TmeshewRomen w2 v E v EI§

-'i.'a.--|-1--|-'ix-|-|-|-2-|-:|-|-4-|-5-|-s-|-.«-|- TR IR RO PR R Ry
LuJCloule A LLISLIdLA A

11 Octobre ; Copenhagen Zoo

12 Octobre ; Musée des Beaux Arts Danois
13 Octobre ; Nyhavn

14 Octobre ; Jardins de Tivoli

15 Octobre ; Palais Rosenborg

16 Octobre ; Opeéra

S1 ce que tout cec1 vous fait réver, lancez vous! Vous
trouverez toutes les mformations 1ct :

WWW. copenhague. com

2.12
Votre journal de bord est finalisé, il ne vous reste plus qu'a l'imprimer. Sur
I'image suivante, cliquez sur l'item vous permettant de réaliser cette action.
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O Nouveau.., Cirl+MN
& Ouwrr... Ciri+0
Fermer Clri+W

[ & Enregistrer Cirl+5
7 Envegistrer sous...

3 Mise en page...

[ Apercu avant impression

& Imprimer... Cirl+p

&= Ervoyer...

1 T\ \Coperhague. wps
2 C:\.. \Ehude de cas.wps
3 Ci . Nréparations volture doc
4 T\ \Connexion internet wps

Quiitter

octobre.

Page 1 sur 2

Edition Affichage Insertion Format Outlls Tableau ?

[ s R oo @ERRE
IsEEEESEEEA
I-7-|-a---s-i-lu-|-1|---1z-'-rs-n-a---vs-n-gg--_l_-ﬁ$@

T ————

commune de Frederiksberg.
'squ’on se promene dans cette

té de vélos que I'on croise.

En effet, la ville fait un gros effort pour favoriser
l'utilisation de la bicyclette. Pour cela, de nombreuses

pistes cyclables existent dans quasiment toute la ville, et
des vélos publics sont disponibles gratuitement de mai a

A

Etape 3 : Retour en France.

3.1

Vous €tes de retour en France apres un semestre a Copenhague. Durant votre
séjour, vous avez stocké sur votre ordinateur une masse importante de données
relatives d vos enseignements (fichiers texte, pdf, présentations PowerPoint,
etc.) mais aussi personnelles (photos numériques, vidéos, musique, etc.). Afin de
visualiser le contenu de votre disque dur, puis de commencer le rangement de vos
données, vous devez lancer votre explorateur. Cliquez sur licone vous
permettant de réaliser cette action.
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3.2

L

Poste de traval  Adobe Reader  MSN Messenger
7.0 7.0

Corbeille Mozila
Thunderbird

f:.fl E;r_

- P

Internet Explorer WINnRAR

i - o .
‘4 demarrer ec G

Votre explorateur est désormais lancé. Vous souhaitez maintenant visualiser
I'ensemble des documents que vous avez collectés et stockés sur le disque dur
local E. Dans l'arborescence suivante, cliquez sur I'endroit vous permettant de

visualiser le contenu de ce disque dur.

3.3

Fichier Edtion Affichage Favoris CQutils ?

@Précédente > | I‘ﬁ' /._‘Rechercher H:

Dossig

Adresse | 4 Poste de travail

Nom = Type
<= Disque local (C:) Disque local
s Lecteur DVDY/CD-R... Lecteur CD
“ Disque local (E:) Disque local

I=)Documents partagés  Dossier de fichiers
|=) Documents de Lirmm  Dossier de fichiers
&2 My Logitech Pictures  Dossier systéme

Sur l'image suivante, cliquez afin qu'en un seul clic I'ensemble des fichiers soient
réorganisés par type.
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B arborescence

Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?

Q Précédente ~ () Y P ) Rechercher |[{__ Dossig
Adresse (3 E:\

MNom Talle Type

|E] Andersen.jpg 39 Ko Image JPEG
=)l Copenhag.avi 7844 Ko Clip vidéo
@] cours_propriété_intelectuele.ppt 5979 Ko Présentation Mid
= crise 29.pdf 8 534 Ko Adobe Acrobat |
& Curriculum Vitae.doc 24 Ko Document Micrd
] Legoland 1.jpg 31 Ko Image JPEG

] Legoland 2.jpg 121 Ko Image JPEG

| Petite siréne.jpg 107 Ko Image JPEG
Z Projet-sujet.pdf 8 534 Ko Adobe Acrobat ]
[ Rapport-Projet_01.1PG 312 Ko Image JPEG

[ Rapport-Projet_02.jpg 219 Ko Image JPEG
1 Rapport-Projet_Biblio.doc 24 Ko Document Micrg
1 Rapport-Projet_Chap 1.doc 24 Ko Document Micrg
@1 Rapport-Projet_Chap 2.doc 25 Ko Document Micrd

3.4
Vous étes désormais sur le point de classer I'ensemble de vos documents. Parmi
les extensions suivantes, lesquelles référencent des formats d'images ?

O jpg
O avi
O mp3
O html
O bmp

3.5
Parmi les extensions suivantes, lesquelles référencent des fichiers contenant
des vidéos et/ou de la musique ?

D jpg
O avi
O mp3
O bmp
O wav

3.6
Lorsque I'on navigue dans I'explorateur, pour créer un dossier, on peut :

O Ouvrir le menu déroulant Fichier, puis cliquer successivement sur les
items Nouveau puis Dossier.

O Utiliser le raccourci clavier Ctrl + N

O Effectuer un clic droit dans I'explorateur, puis cliquer successivement
sur les items Nouveau puis Dossier.

O Utiliser le raccourci clavier Ctrl + Alt + Suppr

20



3.7
Afin de classer correctement vos données, vous allez créer une arborescence de
dossiers et de fichiers. Parmi les affirmations suivantes, lesquelles sont vraies :

O Un dossier contient uniquement des fichiers.

O Un dossier contient des sous-dossiers et/ou des fichiers.

O Deux sous-dossiers de méme nom peuvent €tre placés dans le méme
dossier.

O Deux fichiers ayant méme nom mais une extension différente peuvent
tre placés dans le méme dossier.

3.8
Sur l'image suivante, cliquez sur I'image permettant de créer un dossier dans le
répertoire courant.

¥ arborescence

Edition Affichage Favoris Outis ?

Nouveau d = Dossier

@ Raccourci

B Porte-documents

[*1 Tmage bitmap

Document Microsoft Word
Fermer 1] Application Microsoft Access

SELNEE L5 P ] .

gLegoland 1.jpa B Archive WinRAR

©| Legoland 2.jpg . )
/8l Petite siréne.jpg L TexXnicCenter Project
L Projet-sujet.pdf LaTeX Document

gRappor‘t—Projet_Dl.JPE [Z Document texte
& Rapport-Projet_02.jpg .

) Rapport-Projet_Biblio.c @ Son Wave
B Rapport-Projet_Chap 1 #] Feuile de calcul Microsoft Excel

) Rapport-Projet_Chap 2 B Archive WINRAR ZIP

3.9
Afin de faciliter vos futures recherches de documents, il est préférable :

O De nommer vos différents documents en utilisant des noms
correspondant a leur contenu.

O De créer un dossier par type de documents.

O De créer un dossier contenant vos données issues des enseignements
(cours, TD, TP, rapports) et un dossier contenant des données plus
« personnelles » (vidéos, photos souvenir, etc.)

O De tout imprimer, puis de faire votre classement et vos albums photos a
partir de ces documents réels.
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3.10
Dans l'arborescence suivante, cliquez sur le dossier dans lequel vous devriez
placer le document cours_Analyse_Marchés.pdf qui, comme son nom l'indique,

renferme le cours magistral d'analyse des marchés.
= % Disque local (E:)
= | ) Erasmus - Danemark
= |2 Cours
= |2 Analyse des marchés
) Bibliographie
) cours
) Projet
# | ) Economie internationnale
= |2 Politique structurele
) Bbliographie
) cours
) Projet
3 TD TP
() Stratégies d'entreprises
= | Personnel
) Musique
) Papiers administratifs
= | Souvenirs
|2 Photos

3.11

Un grand nombre de vos photos souvenirs ne sont pas des chefs-d'ceuvre et
I'espace de votre disque dur commence a se restreindre. Afin de libérer de la
place, sans pour autant perdre vos souvenirs, le plus sage consiste a :

O Sélectionner toutes ces photos puis les supprimer.

O Sauvegarder toutes ces photos (sur un CD-rom par exemple) puis de les
supprimer du disque dur pour faire de la place.

O Imprimer foutes ces photos sur papier puis les classer dans un album.

O Compresser toutes ces photos a l'aide d'un logiciel adapté (Winzip,
Winrar, etc.), avant de les supprimer du disque dur.

3.12

Maintenant que tous vos documents sont correctement classés dans
I'arborescence que vous venez de créer, vous décidez d'en faire une sauvegarde
de sécurité a l'aide d'un graveur de CD-rom. L'ensemble de vos cours est stocké
sur 683 Mo. Pour le sauvegarder a l'aide de votre graveur sans le fractionner et
sans le compresser, il faut utiliser :

Un CD-rom vierge de 74 min, soit 650 Mo
Un CD-rom vierge de 80 min, soit 700 Mo
Un DVD vierge de 4,7 Go

Une cartouche ZIP de 750 Mo
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3.13 Etape 1 / 3
Vous venez de terminer le rangement de lI'ensemble des données accumulées
durant votre séjour au Danemark. Durant cette phase, vous avez supprimé des
dossiers et des fichiers, qui se trouvent désormais dans la corbeille. Sur l'image
suivante, cliquez sur l'icone vous permettant d'ouvrir votre corbeille.

® 5 &

Poste de traval  Adobe Reader  MSN Messenger
7.0 7.0

¥ &

Corbeile Mozilla
Thunderbird

N
Internet Explorer WInRAR

‘s démarrer e c e

3.13 Etape 2 / 3
Vous &tes en train de visualiser le contenu de votre corbeille. Si vous souhaitez
restaurer le document portant le nom image0O4.jpg, sur quel item devez-vous

cliquer ?
ﬂ Corbeille
Fichier Edtion Affichage Favoris CQutils ?
(o Précedents ) I‘ﬁ' /._] Rechercher ||~ Dossig
.ﬂ.-jressei & Corbeile
—— BN Nom -
Gestion de la Corbeille 4 C)Kristo
S _ =TD TP
2 Vider la Corbeille BLangues
ﬁ Restaurer cet élement G image4.jpg
Autres emplacements
@ Bureau
B Mes documents
W Poste de travall
%J Favoris réseau
3.14 Etape 3/ 3

L'image suivante présente votre corbeille. Cliquez sur litem permettant de
supprimer définitivement tous les documents présents dans la corbeille.
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ﬂ Corbeille
Fichier Edition Affichage Favors Qutls 2

G Précadents Q [@ p Rechercher || Dossis
Adresse | gl Corbeile

Gestion de la Corbeille

2 Vider la Corbeille
B Restaurer tous les éléments

Autres emplacements

& Bureau

£} Mes documents
¥ Poste de travail
Q Favoris réseau

Etape 4 : Création d'une présentation PowerPoint.

4.1

Afin d'évaluer votre séjour international, votre université vous demande
d'effectuer une présentation orale de votre semestre danois. Pour cela, vous
utilisez le logiciel Microsoft PowerPoint pour créer un diaporama qui servira de
support a votre présentation. Vous étes sur le point de créer votre premiere
diapositive qui contiendra un titre et un sous-titre au milieu de la page. Cliquez
sur le modele de mise en page que vous allez choisir.

- @.

&ches gourantes -

Nouvelle diapositive

Selectionnez une mise en page automatique :

Dizpositive de fitre

I™ Me plus afficher cette baite de dislogue
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4.2

Vous avez créé votre nouvelle diapositive et écrit votre titre. Vous voulez
maintenant ajouter en fond la photo de Copenhague que vous avez transférée sur
votre disque dur. Cliquez sur le menu qui vous permettra d'ajouter cette photo.

Microsoft PowerPoint - [Présentation?]
@3 Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fepétre 2

DEES&Y "8 o - c@EO@BEEYUR = - 6.

| TmesMewRoman - 24 + & F 8 0 |=

K A'_ =) e ;{% Taches courantes +

L[@ voyage a Copenhague

Voyag

Cliquez g

4.3

Vous voulez agrandir l'image que vous venez d'insérer pour que celle-ci prenne
toute la diapositive en gardant les mémes proportions que la photo d'origine.
Quelle touche allez-vous maintenir enfoncée pendant que vous agrandissez
I'image avec la souris ?

O la touche TAB

O la touche MAJ

O la touche ESPACE
O la touche CTRL

4.4 Etape 1 / 2

L'image que vous avez insérée cache votre titre. Vous venez de faire un clic droit
sur l'image, sur quel menu allez-vous cliquer pour que le titre soit devant l'image ?
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Fepéire 1
EDH]J Fan s - 0.
\ &% Thches courant=s =

=

o
& Diaf | Banl

Ay ¥ ""-s,_
¥ Foupe

i piag i
- g ”:P "::I: B
ll iy

lnﬂj H 'p‘ By Format de fmage...
R tmnwswm il |

l'ﬂ

- -

.

4.4 Etape 2 / 2
L'image que vous avez insérée cache votre titre. Vous venez de faire un clic droit
sur lI'image, sur quel item du menu Ordre devez-vous cliquer pour que le titre soit
devant l'image ?

[fam s - (6.
&y Taches pourantes »

A

"h

ﬁ‘ﬂ 11 [ ...‘Ii!“‘“‘ .

=

TRTITLY ;:“ s

'r‘ttl # [ ‘“” ..‘-E‘h
Iy i:ii.,u_ | T i
-n:'-: j ¥ » 4", -

. m ﬁﬂrmwm#m

‘f 2% Persognatse: Tammaton... P Mettre en arrdreplan
%'P\afmtuduacbgm L asncer
mel 3% Format de Mmage... I gecuer

45
Le titre n'est pas suffisamment visible. Vous souhaitez par conséquent changer
sa couleur. Aprés avoir sélectionné le texte, quel menu allez-vous cliquer ?
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£l Microsoft PowerPoint - [Pre

) deer Efiton Affichage Freerton Formal Oulis Disporams Fepfte 2
DEH&H 87 imed - - AHFEO@D F4an
TexshewRomen - % - 6 7 & 0 E=F3 EiE AN = 2 (W

{ {# voyage 4 Copenhague
REapport

W *thy}"H..

k"!' iﬂ’l_,_gaf'

4.6

Sur la diapositive que vous venez de créer, vous voulez que, lors de votre
diaporama, l'image apparaisse en premier puis que le titre et le sous-titre

défilent apreés un clic. Vous venez de sélectionner la zone de texte. Ou allez-vous
cliguer maintenant ?

5 | Daporama Fepére

EETR bRl ML ELLAR A R AT

F-

LY YT
RN e

4.7
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Vous voulez visualiser votre diapositive pour avoir un apercu de votre diaporama.
Ou allez-vous cliquer ?

4.8

E=o=w 4

b

Cliguez pour ajouter des commentaires

[esn= [ G| Fomesaitonstaes= \ N OB 4H[2-L-A-S=EB@.
|

Dispositive 1sur 1

[ Modéle par défaut

Vous voulez désormais insérer une nouvelle diapositive en un seul clic. Ou allez-

vous cliquer ?

[€ Microsoft PowerPoint - [Présentation2]

@I Fichier Edion Affichage [rsertion Format Outie Disporams FenStre 7

DeEa ey i bl v-o-

CEOm e

ﬁ%“/_q P 7% T

@.

J'Tnmes Mew Roman = 24 ~

6rsols==ti A

1[# voyage a Copenhague
Rapport

o | Sy Taches courantes v

©Diaf/Ball
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4.9
Vous venez de créer une nouvelle diapositive vide. Vous voulez ajouter du texte
pour réaliser votre introduction. Ou allez-vous cliquer ?

Cliguez pour ajouter des commentaires

E=0Ew :
Dessin = k (:; | Formesautomatiques + ™~ w [ O @ ol CQ - i - & — ==l E n
Diapositive 2 sur 2 Modéle par défaut 2]

4.10

Vous voulez créer un alinéa (retrait positif) en début de paragraphe. Vous-vous
placez en début de paragraphe, comment allez-vous procéder pour effectuer une
telle mise en forme ?

O Vous cliquez sur le menu Insertion pour insérer une tabulation

OO Vous appuyer sur la touche tabulation

O Vous cliquez sur le menu Format puis allez dans le sous-menu Police
00 Vous appuyez plusieurs fois sur la touche espace

4.11

Vous voulez ajouter le drapeau du Danemark sous votre introduction. Pour cela,
vous insérez trois rectangles. Vous voulez les grouper pour pouvoir plus
facilement déplacer I'ensemble. Comment fdites-vous pour sélectionner les trois
rectangles ensemble ?

OO Vous cliquez sur le menu Edition puis sur Sélectionner tout

O Vous cliquez sur chacun en maintenant la fouche TAB enfoncée

[0 Vous cliquez sur le menu Format puis allez dans le sous-menu Objeft...
O Vous cliquez sur chacun en maintenant la fouche MAJ enfoncée

4.12 Etape 1/ 2
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Vous voulez maintenant centrer le drapeau que vous venez de créer par rapport a
la diapositive. Ou allez-vous cliquer ?

Dans le cadre de 1
voyage 4 Copenhague, c4

Ce voyage m’a pg
ses habitants, et une parti|

J'ai su faire preuy
coutumes du pays et pouj

[m] o

Cliguez pour ajouter des commentaires

E=0sEw 4 I
|vessn [y G5 | Fomesauomataues - \ N OB 4B S-L-A-=S==208.
| Diapositive 2 sur 2 \ Modle par défaut &y

Etape 2 / 2
4.12
Vous voulez maintenant centrer le drapeau que vous venez de créer par rapport a
la diapositive. Sur quel menu devez-vous cliquer pour réaliser cette action ?
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Dans le cadre de 1
voyage a Copenhague, c4

Ce voyage m’a pg
ses habitants, et une parti

T’ai su faire preuy
coutumes du pays et pout

o o

Rotation au retournement
o Redriner les confecteims:

% MtifierJes points ;
Changer la forme: » fquez pour ajouter des commentaires
|G Définir comme attrbuts par défaut
[oessn =1y G [Fomesauomatques - N\ " OCE AR 2-L-A-==20@.
| Diapositive 2 sur 3 [ Madgle par défaut B

4.13
Vous voulez déplacer des diapositives pour changer leur ordre. Comment allez-
vous procéder ?

O Vous allez passer en mode plan

O Vous allez dans le menu Edition

O Vous cliquez sur « Mise en page des diapositives » dans le menu Format
O Vous allez passer en mode Trieuse de diapositives

4.14
Vous voulez passer en mode Trieuse de diapositives afin de changer I'ordre des
diapositives. Ou allez-vous cliquer ?

Cliguez pour ajouter des commentaires

[E=08E% (| ¥ " ;
| oesin- [ & Fomesavtomasaues -\ N OO B B &-L-A-S=E8@.
|
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4.15
Vous voulez ajouter un numéro de diapositive pour chaque diapositive. Ou allez-
vous cliquer ?

[€] Microsoft PowerPeint - [Présentation2]

Dz Ea Henm o
o o B Dot o
B pagede
13 voyage a € E3 pisporama F5
Rapport _
2 Masque L4
P Hoir et blanc

Eiraps B s e

e iEam e "|:@.!

A a8 o |§$§ Taches courantes = ,|

Barres doutils: »

Régle

Repéres

En-téte et pied de page...
[ Commentgires

Zoom...

4.16 Etape 1 / 2
Vous voulez enregistrer votre présentation directement sous forme de
diaporama. Quelle sera I'extension d'un tel type de fichier ?

O .ppt
O .pot
0 .pps
O .ppa

4.16 Etape 2 / 2

Vous voulez enregistrer votre présentation directement sous forme de
diaporama. Ou allez-vous cliquer ?
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Enregistrer sous |1‘ Zl

Envegistrer dans !IE';' Etudes de cas v! g | @ b4 @ - Qutils ~

| {CPhotos

(3 Prises d'écran

i) Prises d'écran 650600
@j Voyage & Copenhague
| vVoyage & Copenhague 2

;l u Enregistrer |
Annuler I

Iiter des commentaires

PE4R 2 -L-A-S=E0 .

Modéle par défaut |

Etape 5 : Création dune page Web.

5.1 Etape 1 / 2
Votre support de présentation est une réussite et, a la fin de votre soutenance,
le jury vous demande de transformer votre présentation en site Web pour la
partager avec le plus grand nombre. Vous utilisez pour cela le logiciel Open
Office. Dans l'image suivante, cliquez sur le menu déroulant correspondant a
cette action.

8l Sans nom1 - OpenOffice.org Impress

Fichier Egtian Affichage Insertion Format Outils Disporama Fenétre Aide
BrecHa B B8 VE XhR-¢ &0

& s — T | LR e ICouIeur
Dlagos *| | Normal | plan | Notes | Prospectus | T

E S

= Prozanonian 2700 o Rsau Ao e

Présentation

Titre

Chleott 3 Jang rerme
I cum # T o s Ly

Objectif along terme  —
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5.1 Etape 2 / 2
Votre support de présentation est une réussite et, a la fin de votre soutenance,
le jury vous demande de transformer votre présentation en site Web pour la
partager avec le plus grand nombre. Vous utilisez pour cela le logiciel Open
Office. Vous étes sur le point de réaliser cette action, sur quel item devez-vous
cliquer ?

"§Sans nom1 - OpenOffice.org Impress
Eiu:h:g E_ﬁticn fffichage Insertion Format Outils Disporama Fepétre Aide

I_:ﬁaweau | fﬁ‘ B8 -¢ - D
> Qutir... e an 5 |-I'\I0ir ;l < ICaubew :’H

Derniers documents utilisés {:
ormallPlan | Notes | Prospectus | Trieuse de

-

Assistants 4
(&7 Eermer
[ Enregistrer Ctri+5

[E] Envegistrer sous..,
Enregistrer tout

¥ Recharger

Versions. .

Présentation d'

|w] Exporter...
Exporter au format PDF. ..
Envoyer b |

\y Propriétés...
Signatures numériques. .
Madele de document, .. 2t

(=) Tmprimer, ., Chrl+P
@% Paramétrage de limprimante. ..

=] Quitter Ctrl+Q

5.2
Votre site vient tout juste d'étre généré par Open Office : Sous quel format vos
pages ont-elles été enregistrées ?

O flash
U png
O html
O pub

5.3
De maniere générale, si vous souhaitez développer un site Web, quel type de
logiciel devez-vous utiliser ?

O Un éditeur html
O Un éditeur Internet



0 Un éditeur page
O Un éditeur Web

5.4
Parmi les logiciels suivants, lesquels pouvez-vous utiliser pour éditer des pages
html, et plus généralement développer un site Web ?

O Macromedia Dreamweaver
O Adobe Golive

O Nvu

O Microsoft Front Page

5.5

Afin de compléter la liste des outils nécessaires a la création d'un site Web et
de sa mise en ligne, quels sont les logiciels susceptibles d'étre utilisés en
complément avec I'éditeur html ?

O Un logiciel FTP permettant d'effectuer des transferts de fichiers
O Un logiciel de présentation

O Un logiciel de gestion de fichiers

O Un logiciel de retouche d'images

5.6
Vous souhaitez ajouter des photos a votre site Web. Quels formats est-il plus
judicieux d'utiliser ?

O .jpeg
O .bmp
O .gif

O .tiff

5.7 Etape 1 / 2

Vous souhaitez ajouter une photo dans l'une de vos pages Web. Sur [image
suivante, cliquez sur le menu déroulant vous permettant de réaliser cette action.
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5.7

[ Untitled-1

@8

QMacromedia Dreamweaver MX 2004 - [Document sans nom (Untitled-1)]
Fichier Edition Affichage Insertion Modfier Texte Commandes Ske Fenétre Aide

B0U0EROEBEOL

_L.I_ICode Ij Fractionner | Islj Création f _Tt:a: [Document Sans nNom

L @ |

- <html>
<head>

</head>

<body]

< /body>
</htnl>

W o = ol W

=
(o e~

<titlexDocument sans nom</title>
<meta http-equiv="Concent-Type” content="text/html; charset=izo0-§859-1">

<!DOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.01 Transitional//EN"
“herp: /S w3, org/ TR/l d /1 oose. ded™>

Etape 2 / 2

Vous souhaitez ajouter une photo dans I'une de vos pages Web. Dans le menu
déroulant de I'image suivante, cliquez sur l'item qui vous permettra de réaliser

cette action.

MamboOs w

(52| Code f:ﬂijractiDnn
I8 < !DOCTYPE HTML 1
el "hrep: /e, w3«
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5.8 Etape 1 / 2
L'une de vos pages Web est composée de tableaux que vous utilisez afin d'aligner
vos titres, images et paragraphes. Vous désirez cependant effectuer un
changement du hombre de cellules. Sur quel menu déroulant devez-vous cliquer ?
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</html
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5.8 Etape 2 / 2
L'une de vos pages Web est composée de tableaux que vous utilisez afin d'aligner
vos titres, images et paragraphes. Vous désirez cependant effectuer un
changement du nombre de cellules. Dans le menu déroulant suivant, sur quel item
devez-vous cliquer pour effectuer cette opération ?
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5.9

Si vous souhaitiez mettre en place un site Web interactif, quel format pourriez-
vous utiliser pour vos pages afin qu'un serveur puisse effectuer des commandes
ou des actes ?

O mysql
O php
O html
0 jpeg

5.10

Beaucoup de sites Internet utilisent des bases de données, ce qui leur permet
d'étre beaucoup plus interactifs. Quel format peut-on utiliser dans ce cas pour
gérer ces mémes bases de données ?

O php
O mysql
O html
D jpeg

5.11

Vous étes sur le point de mettre en ligne votre site Internet. Vous utilisez pour
cela un logiciel FTP. Dans la fenétre de dialogue ci-dessous, quel champ devez-
vous absolument remplir pour effectuer le transfert de vos fichiers ?
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Vos pages Web sont désormais en ligne sur la toile mondiale, et I'étude de cas

arrive a son terme...
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